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Fskisehir Valiligi Imza Yetkileri Yénergesi

BIRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR
I. AMAC

Bu Yonergenin amaci, Eskisehir Valiligi’nde imzaya yetkili makamlan belirlemek;

verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk
duygusunu gelistirmek; {ist makamlara diigiinme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha
saglikli karar almak i¢in zaman kazandirmak, biirokratik iglemleri kisaltarak hizmetlerde siirat
ve verimliligi arttirmaktir.

II. KAPSAM

Bu Yoénerge; Vali, Vali Yardimcilari, kamu kurum ve kuruluglarit Midiir, Amir ve
Bagkanlar ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlere iligkin imza yetkilerini
ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iligkin ilke ve usulleri kapsar.

III. HUKUKi DAYANAK

1. 5442 sayil Il Idaresi Kanunu,

2. 3046 sayili Bakanliklarin Kurulug ve Gorev Esaslar1 Hakkinda Kanun,

3. 3152 sayili Igisleri Bakanlig1 Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun,

4. 3071 sayil Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

5. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yo6netmeligi,

6. Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yo6netmelik,

7. Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yonetmelik,

IV. TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan:

Yonerge : Eskisehir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik : Eskisehir Valiligini,

Vali : Eskigehir Valisini,

Makam : Eskigehir Valilik Makamini,

Vali Yardimcist : Eskisehir Vali Yardimcilarini,

Ilgili Vali Yardimcis: : Gorev boliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum,
kurulus ve birimlerinin bagh oldugu Vali Yardimcisini,

11 Hukuk Isleri Midiirii : Eskisehir Hukuk Isleri Midiiriinii,

Kaymakam : Eskisehir Ilge Kaymakamlarin,

Kaymakam Aday1 : Eskisehir Kaymakam Adaylarini,

Birim : Bakanliklarin ve Miistakil Genel Miidiirliikleri veya bu
seviyedeki Bagkanliklarin Eskisehir Ilindeki teskilatlarim,
Belediye Bagkanliklarim, Yatirim Izleme ve Koordinasyon
Bagkanligini,

Birim Amiri : Bakanliklarin, Miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu
seviyedeki Bagkanliklarin Eskisehir ilindeki tegkilatlarinin
basinda bulunan ve sorumlu birinci derecede yetkili
amirlerini (Bolge Miidiiri,  Basmiidiir, 11 Miidiirii,
Komutan, Defterdar, 11 Miiftiisi, 11 Idare Sube Baskam,
Bagmiihendis, Sef))

Valilik Birim Miidiirleri : 11 Yaz1 Isleri Miidiirti, i1 Idare Kurulu Miidiirii, il Mahalli

Idareler Miidiirti, i1 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il
Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirti, Ozel Kalem Miidiirii,
Protokol Sube Miidiirii, Hukuk Islerl Sube Midiri, Idari
Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islerh $ube. Miidiiri, Il
Sosyal Etiit ve Proje Midiiritf Yﬁt rﬁ’ ‘Tzlé e ve
Koordinasyon Birim Mudurlerlm, bas
sorumlusunu,
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11 Personeli : Bakanhk veya miistakil Genel Miidiirliiklerin Il teskilatinda
calisan (Ilge personeli haricindeki) amir ve memurlarin,
ifade eder.

V. YETKILILER:

a) Vali,

o

b) Vali Yardimcisi,

¢) Il Hukuk Isleri Miidiiri,
d) Kaymakam,

e) Birim Amiri,

f) Valilik Birim Miidiiri,
g) Kaymakam Adayzi,

IKINCi BOLUM

ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI

.ILKELER

. Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis1 igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak

kullanilmasi esastir.

Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

. Vali Yardimcilarina, gérev boliimiine iligkin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan

kurulus ve birimlerde, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve yetkisi
devredilmistir.

. Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan

verilen emir ve talimatlar hiikmiindedir.

. Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi ancak bu yonergede degisiklik

yapilmasi ile miimkiindiir.

. Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkileri kullanilirken yazismalarda, “VALI

ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir.

. 11 Merkezindeki birimlerin birbirleri ile yapmis olduklar1 yazismalarda Vali adina imza

yetkisi Vali Yardimcilan tarafindan kullanilir.

. Biitlin yazigmalar Bagbakanligin 02 Subat 2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete’de

yaymmlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”
ilkelerine uygun olarak yapilir.

. Yazilann ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yaymlanmas: esastir. Ancak

acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanabilir.

" s

2 ey
10. Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri, ﬁulla;mbl irler. Ancak

Imzaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gorevi basinda ¢lmam inde ¥ekili imza
yetkisini kullanabilir. x|
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Birim Amirleri, kendilerine bagl kuruluslar ile 5442 sayili il Idaresi Kanununun 27 ve
miiteakip maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin bas1 ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin
genel hizmet yiiriitiimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldiric1 yazigma
yapamazlar.

Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gérevlendirme onaylar ile agiklamay gerektiren
yazi ve onaylari, Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat Vali'ye
sunarlar.

Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agik¢a yetki devri yapilanlar disinda) isin
niteligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyat: ile birlikte imzaya
sunulur.

Her kademede imza sahibi, imzaladigi yazilarla ilgili olarak, istlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimlidiir.

Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

Personel atamalart ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu
Yonerge ile agik¢a yetki verilmemis ise, ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra
Vali'nin imzasina sunulur.

Higbir birim diger birimin gérev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle gériismeden onay hazirlayamaz.

Havale evrakinda veya yazida “Goériiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gérevliler
en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye
gerekli agiklamay: yaparlar.

Ilde teskilati bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak ilgili
Bakanliklarin i§ ve iglemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

Kamu kurum ve kuruluslarimin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel v.b. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan 6nce ilgili
Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iliskin is ve
islemlerden 6ncelikle Makami haberdar ederler.

Kamu Kurum ve Kuruluglarinin yil igerisinde gerceklestirecekleri yatirimlar hakkinda
gecikmeksizin Vali’ye ve ilgili Vali Yardimcisina bilgi vereceklerdir.

Vali yardimcisi tarafindan imzalanan ve onaylanan yazilar mutlaka birim amiri tarafindan
imzalanir ve parafe edilir.

Bagbakanlik ve Bakanliklardan gereksiz yere goriis istenmeyecek, zaruri hallerde ilgili
vali yardimcisinin goriisii alindiktan sonra yazilar hazirlanacaktir.
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II. SORUMLULUKLAR

10.

11.

12.

13. 1

. Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve

Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali Yardimcilar1 ve Birim
Amirleri sorumludur.

. Vali tarafindan birim amirlerine verilen s6zlii emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine

getirilir ve konu hakkinda birim amiri tarafindan en kisa siirede ilgili Vali Yardimcisina
bilgi verilir.

. Vali Yardimcilan kendilerine bagli tiim birimlerin ig yiiriitiimlerini takip ederler. Kamu

hizmetlerinin yiiriitimii agisindan birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardimcilari
aracilif ile yiiriitiilmesi esastir.

Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirlii konularda ilgili
Vali Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimcilarinin Vali adina verecegi emir ve
talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimcisina bilgi
verilir. Gecikmesinde sakinca bulunan hallerde dogrudan Makama arz edilen konular,
Birim Amirleri tarafindan en kisa siirede ilgili Vali Yardimcilarinin bilgisine sunulur.

Bilgi vermeyi ve agiklamay: gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken agiklama
yapildiktan sonra parafi alinir ve birim amirleri tarafindan Vali'nin imzasina sunulur. Diger
yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine teslim edilir. Vali Yardimcilan tarafindan
paraf edilen ancak tamamlanmayan iglemlerle ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

. Birim amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve

islemlerden sorumludur.

Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile bunlarin
birim amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirii
sorumludur.

. Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akigi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili

memur ve amirler miistereken sorumludur.

. Islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi igin, herhangi bir nedenle gorev yerinde

bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine es gérevli Vali Yardimcisi imza atabilir.

Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

Vali'nin Il déhilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacag: bildirilen iglerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin
geregi ve icras, ig boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcis tarafindan yapilir ve en
kisa siirede Vali'ye bilgi verilir.

Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar,
Ilgelerde yapacaklar1 galigmalarla ilgili olarak, Ilgeye gittiklerinde mutlaka flge
Kaymakamina bilgi verirler. ,,,.-'—~‘~*~'-.\

prensip karari niteligi tagiyan, Vahyl ilgilendiren husus cfa,l
sathasinda Valiye bilgi sunar ve Valinin goriis ve d1rekt1ﬂs=(r1ne haseket ederler.
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14. Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde
aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “Bilme Hakkini” kullanir.

III. UOYGULAMA ESASLARI
A. GENEL YAZISMA KURALLARI

11 Genel idaresine bagh kuruluslarin merkezi idare, farkh illere bagh kuruluslar,
Iice kuruluslari ve mahalli idareler ile ilgili olan yazismalarin Valilik ve
Kaymakamliklar kanaliyla yapmasi esastir. Bununla beraber Il Genel Idare Kuruluglar1 bu
yonerge hiikiimlerine uymak kaydiyla talep ve goriis niteligi tasimayan; miilki makamlarin
bilmeleri gerekmeyen teknik ve hesaplarla ilgili ayrintiya istatistiki bilgi ve durum tespitine
iligkin konularda, kendi aralarinda ya da farkl illerdeki kuruluslarla, ilge kuruluglari ve
mahalli idareler ile dogrudan yazigsma yapabilir. Dogrudan yapilan yazismalarda Vali a.
ibaresi kullanilmaz.

Asagida yer alan konularla ilgili yazismalar bu yoénergedeki hiikiimler sakh
kalmak kaydiyla mutlaka Valilik ve Kaymakamhk kanal ile yapilacaktir.

a) Valilik Kanal ile Yapilacak Yazigmalar

1. Il birimlerinden mevzuat ve uygulama ile ilgili goriis isteme yazilari.

2. Yeni bir diizenleme ve uygulama emri ya da talebi igeren yazilar.

3. Kamu personeli hakkinda 6n inceleme yapilmasi, disiplin sorugturmasi, inceleme
ve arastirma yapilmasina iligkin yazilar.

4. Emniyet ve asayis olaylan ile ilgili yazilar.

5. Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklagtirma ve goreve
iade ile ilgili yazilar.

6. Kamu personeli ya da kamu kurum ve kuruluglaninin isleyisi ile ilgili ihbar ve
sikdyet iceren yazilar.

7. Cok gizli ve gizli ibareli yazilar.

8. Il ve ilge birimlerinin teftis ve denetim sonuglarina iliskin yazilar.

b) Kaymakamliklar Kanah ile Yapilacak Yazismalar:

1. llgelere Vali, Vali Yardimcisi imzasi ile giden yazilar.

2. llgelerle ilgili yatirimlar ve agilislar ile ilgili yazilar.

3. 1lde Vali, merkez teskilatlarinda Miistesar ve iist unvanli makamlarca imzalanan
yazilarin dagitimina iligkin yazilar.

4. llgedeki kamu kurum ve kuruluglarindan goriis istenilmesi ile ilgili yazilar.

5. Igeriginde yeni bir diizenleme uygulama ya da emir igeren yazilar.

6. Kaymakam imzasiyla gelen taleplere verilecek cevaplar.

7. llgenin emniyet ve asayisine iliskin yazilar.

8. Cok gizli ve gizli ibareli yazilar.

9. Kamu personeli hakkinda 6n inceleme, disiplin sorusturmasi, inceleme ve
arastirma ile ilgili yazilar.

10. Atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme, gorevden uzaklastirma ve goreve
iade ile ilgili yazilar.

11. Teftis ve denetim sonuglari, tekit yazilari.

12. Taltif, tenkit veya ceza verilmesine iliskin yazilar.
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B. BASVURULAR

1.

Vatandaslarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi, 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasi
Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya
kamu ile ilgili, sikayet ve talepleri igin yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler.
Bagta Valilik Makam olmak iizere biitiin kamu kurum ve kuruluslar1 bu taleplere daima
acik olacaktir.

Dilekgeler 6nem derecelerine gore ile Vali, Vali Yardimeilari, 11 Hukuk Isleri Miidiirii veya
Kaymakam Adaylar tarafindan ilgili kuruluglara havale edilir. Ancak vatandaglarimizin
idari is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla
neticelendirmeleri bakimindan, Valilik Makami'na yapilan yazili bagvurulardan takdire
taalluk etmeyen, Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zaruret
bulunmayan, icerik olarak ihbar, sikdyet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge ve
miiracaatlarin dogrudan ilgili birime yapilmasi saglanur.

Biitiin birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurular1 dogrudan
dogruya kabul etmeye, kaydim1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut
bir durumun beyan: veya yasal bir durumun agiklamast ise, bunu dilekge sahiplerine 3071
sayil1 yasada belirtilen usule uygun yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

. Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak,

bilgi verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Vali veya Vali
Yardimcilarinin talimatlarimi alacaklardir. Valinin talimatlan ile ilgili Vali Yardimcisina
bilgi verilecektir.

. GELEN YAZILAR

. “Cok Gizli”, “Kisiye Ozel” ve “Sifre” olarak gelen yazilar, agilmaksizin il Yaz Isleri

Miidiirii tarafindan Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilecektir. Bunlara iliskin kayitlar Ozel
Kalem Miidiirliigii tarafindan tutulacaktir.

. Valilik Makami'na gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitlin yazilar Valilik

Evrak Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale
ve tarih kagesi basilacak, Vali, Vali Yardimcisi, Il Hukuk Isleri Miidiiri, Kaymakam
Adaylan veya Valilik 11 Midiirleri tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde
saklanmas1 gereken evrak, dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek,
ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak elektronik ortam diginda gelip arsivde saklanmasi
gerekmeyen evrakin da kayitlan elektronik ortamda tutulacaktur.

. Vatandaglar tarafindan bizzat takip edilen evrak ve dilekgeler ilgili Vali Yardimeisi, es

gorevli Vali Yardimcisi, Nébetgi Vali Yardimeis: veya birim miidiirleri tarafindan havale
edilir.

. Bakan, Bakan Yardimcis1 ve Miistesar imzasiyla gelen evrakla, igerigi ve onemi itibari ile

Vali'nin bilmesi gereken evrak, Vali'nin havalesine sunulur.

o
. Vali ya da Vali Yardimcisi tarafindan havalesi yapilan evrakia not ﬁ@%ﬁesi halinde,
yur.™ &

ilgililer tarafindan gerekli aragtirma yapildiktan sonra Makam;?‘bil%i
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6.

Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tasimayan evrak
arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli
bulduklar evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarim alirlar.

. GIDEN YAZILAR

. Yazilarda; Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelikte

belirtilen hususlara riayet edilir.

. Yazilar, 5 kisiyi gegmemek kaydiyla yaziy1 hazirlayan personelden baglayarak ilgili

amirlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami o yazidan sorumludur.

. Vali Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin parafi

bulunur. Onaylarda ise “Uygun Goriisle Arz Ederim” béliimii agilir ve birimin en iist amiri
tarafindan imzalanir.

. Vali'nin imzalayacag yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadikg¢a birim amirinden

sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol alt
kosesine, “Uygun Goriigle Arz Ederim” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve Il dis1 gérev onaylar dahil). Bunun istisnasi
11 Jandarma Komutanhig: ve Il Emniyet Miidiirliigiince yiiriitillen operasyon, istihbarat
toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yazi ve onaylardir.

. Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme

yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

. Ilge Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazilar ile gizlilik dereceli

yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan imza edilir.

. BASIN KURULUSLARI iLE iLiSKIiLER

657 sayih Devlet Memurlar1i Kanunu’nun 15. maddesine gore kamu hizmetleri
hakkinda basina, haber ajanslarina, radyo ve televizyon kuruluslarina bilgi ve demeg
verme yetkisi sadece Vali’ye aittir.

. Bu kapsamda basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, énceden ilgili vali

yardimcisindan izin alinarak yapilabilir.

. Yirtitiilen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin

bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisimin uygun
goriisti alindiktan sonra, Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazili ve
gorsel basin organlarina gonderilir.

. Genel idare kuruluslarimizin yiiriittikleri gorev ve hizmetlerle ilgili olarak

vatandaglarrmizin onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir
alinmasim gerektiren duyurular, dogrudan basin yayin organlarina ve Basin ve Halkla
Migkiler Miidiirliigiine gonderilir.

. Yerel ve ulusal basinda kamu kurum ve kuruluslarinin g:ahgxpalazﬁme ilgili ihbar ve

sikdyetler; olumsuz, yipratici, yanl ve yanlis yayinlar birim am‘frlenncé Bngi bir emir
beklenmeksizin titizlikle takip edilecek; gerekiyorsa verllece ceva 1&73 zerigi 1lg1h
Vali Yardimcisi ile gorusuldukten sonra belirlenecektir. Ozi mh,. 4@

arz edilecek ve Vali’nin emrine goére hareket edilecektir. e
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kisehir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

F. TOPLANTILAR

1.

Mevzuat geregi bagkanlik devrinin miimkiin olmadigi kurul ve komisyonlar, Vali
Bagkanliginda yapilacaktir.

. Vali’nin ya da Vali adina Vali Yardimcisinin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumun en tist

yetkilisi bizzat katilacaktir.

Vali Yardimcilar, “Vali Adina” bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinda alinan
kararlarla ilgili olarak 6nemli gérdiikleri konularla ilgili Makama bilgi vereceklerdir.

Toplantilara birim amirlerinin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalari
esastir. Zaman kaybi1 ve verimsizlik nedeni olan toplant1 anlayisi terk edilerek; kisa,
hazirlikli ve sonuca ulagmay1 saglayic1 yontemler uygulanir.

. Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla

ilgili olarak iiye olmayan uzman kigiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara
katilabilecektir.

_I"J(;I“JNCI“J BOLUM
IMZA ve ONAYLAR

I. VALI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR

1.

2.

8.
9.

10. “Vali Adina” veya “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nite tek
sl s 3

Cumbhurbagkanlig1 ve Cumhurbagkanlifi Genel Sekreterligine yazilan yazilar.

T.B.M.M. Baskani ve Bagbakan imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar.

. TB.MM. Bagkanligina ve Bagbakanliga sunulan Valilik goriis ve tekliflerini iceren

yazilar.

Bakanliklara yazilmas: gereken yazilardan:
a. Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis,
Oneri ve degerlendirme yazilari.
b. Atamasi Bakanlik ve Miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili oneri, goriis
ve degerlendirme yazilar1.
¢. Yillik Yatirim Programlarina iligkin teklifler.

. Igigleri Bakanhgindan mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilar:.

. Yikksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Bagkanligina dogrudan

yazilmasi gereken yazilar.

. Genelkurmay Bagkan ve Kuvvet Komutanlar1 imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar.

Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzas ile gelen yazilara verilecek cevaplar.

Diger Illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek c<evapla;,;a=5-°-‘lr
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

26.

217.

28.

29.

30.

YOK Bagkanhg ile Universite Rektorlerine ve Akademi Bagskanliklarina dogrudan
yazilmasi gereken 6nemli yazilar.

Garnizon Komutanliklarina dogrudan yazilmasi gereken yazilar ile giivenlik yardim
taleplerine iliskin yazilar.

Valilik tarafindan yayinlanan Genel Emir ve Talimatlar.

5442 sayil il idaresi Kanununun 9.maddesi uyarinca Ilde teskilat1 ve gérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari.

Kaymakamliklardan veya Birim Amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine verilecek
cevaplar.

Miilki Idare Amirlerine ve Birim Amirlerine basar1 belgesi, {istiin basar1 belgesi
verilmesi, elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar.

Kaymakam Adaylari ile ilgili raporlar.

Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriigiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
cikarma teklif yazilari.

Kadro tahsis, kadro degisikligi, agiktan atama teklif ve talep yazilar ile muvafakat verme
ve isteme yazilari.

Atamasi1 Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirliikklere ait personel hakkinda tekliflerde
bulunulmasi ve gériis bildirilmesini kapsayan yazilar.

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar.

Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet nedeni ile iist
makamlara yazilan yazilar.

Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin {ist makamlardan miifettis
talebine iligkin yazilar.

Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilar.

5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Bagkanliginin bosalmas: halinde 45.
maddeye gore Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iliskin yazilar.

Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilar1.

Kalkinma Plam ile Yillik Planlar ve Programlarn uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine
dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazlar.

Il Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve il yatirim nerileri ile ilgili yazilar.

Kaymakam Evleri ile ilgili yapim, satin alma ve onarim tekliflerier,
Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin nfﬁl}(fxe!i b \7 taginmazlarin
satig, Kira, tahsis, irtifak hakki, islemlerine iligkin olarak gérf l%"if cren yazilar.

A “»
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31. Valilik adina adli ve idari yargi mercilerine verilen cevabi yazilar.

32. “Cok Gizli”, “Ozel”, “Kisiye Ozel” ve konusuna gore “Gizli” dereceli yazlar ile
“Sifreler”.

33. Ilde gérev yapan Miilki Idare Amirlerinin kimlik kartlar:.

34. Sinir Anlagmazhigi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmasi ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari.

35. Mevzuat geregi bizzat Vali tarafindan imzalanmasi gereken ve bu Yonerge ile agikga alt
Birimlere devredilmeyen diger konulara iligkin yazilar.

36. Basbakanlik ve bakanliklardan miifettis gérevlendirilmesine iligkin talep yazilari.
IL. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1. Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan dogruya
Vali tarafindan onaylanmasi gereken karar ve iglemler.

2.Kamu kurum ve kuruluglarinda ¢alisan personelin atama ve yer degistirme onaylar ile
birim amirleri ve Valilik birim miidiirlerinin gorevden g¢ekilmis sayilma, istifa ve goreve
yeniden baslama iglemlerine iligkin onaylar.

3. Midiir Yardimcisi, Sube Miidiirii ve daha iist unvanl personelin gegici gorevlendirme onaylari.

4.11de gdrevli Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin her tiirlii
izinleri ile yerlerine vekil gérevlendirme onaylari.

5.11de gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin derece ve
kademe terfi yaptirilmasina iligkin onaylar ile emekliliklerine iliskin onaylar.

6.2803 sayili Jandarma Tegkilati Gorev ve Sorumluluklarinin 14. maddesi uyarinca atanan
Astsubay ve Uzman Jandarmalarin istihdam yerlerinin belirlenmesi ve 1l i¢i yer
degistirmeleri ile ilgili onaylar.

7.11 Jandarma Komutanlign Aylik Kod Uygulama Planinin onay.

8. Miilki idare ve birim amirlerinin yurtdisi gérevlendirme onaylar.

9.1lde gérevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin il dist
gegici gorevlendirme onaylar ile tagit gérevlendirmelerine iliskin onaylar.

10. 657 sayii Devlet Memurlar1 Kanunu geregince goérevden uzaklastirma, gorevden
uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin onaylar.

11. 4483 sayil1 Kanuna gore yapilacak gorevlendirmeler ile verilecek kararlar.

12. Mevzuat geregi Vali tarafindan verilmesi gereken inceleme, arastirma ve disiplin
sorusturma onaylari.

13. Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili tg
itirazdan feragat edilmesine iligkin onaylar.

——
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda basari, iistiin basar1 belgeleri ve 6diil
verilmesine iligkin islem onaylari.

Memur Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gérevlendirilmesine iliskin onaylar.
Cezaevi isyanlarina kars1 izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmast.

I1 Afet Planlarinin onaylari.

11 Sabotaj Planlarina iliskin onaylar.

6136 sayilh Kanun ve Uygulama Yonetmeligi geregince; “Cumhurbagkani, Basbakan,
Bakanlar ve yasama orgam iyeleri ile bu gorevlerde bulunmus olanlara verilecek
silah tasima ruhsatlar1” ve “can giivenligi dolayisiyla” verilecek silah tagima ruhsatlarina

iligkin olurlar.

2911 sayih Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiigleri Kanunu'na gore yapilacak bagvurularin
degerlendirilmesine iligkin onaylar.

Insan Haklar1 11 Kurulu'na iiye segilmesi ve yenilenmesine iligkin onaylar.
Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari.
Caligma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin olurlar iliskin onaylar.

Devlet, Belediye ve 6zel kisiler lehine yapilacak kamulastirmalarda, verilecek Kamu
Yararinin varligina iligkin karar onaylari.

Valilige bir yiikiimliiliik getiren, Il tasarrufu niteliginde sonug doguran ve bu Yonerge ile
agik¢a imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iligkin onaylar.

Dernek denetimlerinin yapilmasina iligkin onaylar.
Mera tahsis ve tahsis degisikligi karar onaylari.
11 dahilinde resmi-6zel okul agilmasi, kapatilmasi, taginmasi onaylari.

2860 sayih Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin
uzatilmasi onaylari.

5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda:

a. Belediye siirlarinin kesinlesmesi onaylar.

b. Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylari.

c. Belediye sinirlar iginde mahalle kurulmasi, kaldirilmas, birlestirilmesi,
boéliinmesi, adlar1 ve sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine iliskin onaylar.

d. Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iligkin onaylar.

e. Belediye Bagkanliginin bosalmasi halinde, Bagkan veya Bagkan Vekilinin
secilememesi durumunda, Belediye Baskani gorevlendirme onaylari.

5355 sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsamindaki onaylar.
a. Birlik Karar Organlarinin tasdike tabi kararlarina iligkin onaylar.

b. Birlik Tiiziiklerine iliskin onaylar. s
c. Birlik Meclisinde Vali’nin temsil edilmesine iliskin yetkilendirmg
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III. VALi YARDIMCILARI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar
disinda kalan is ve islemlerin gérev boliimiine goére yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve bu
Yonerge ile belirlenen yazilarin Vali adina imzalanmasi.

. Vali'nin onayina sunulacak tasarruflara iliskin 6n islemlerin yiiriitiilmesi ve onaya

sunulacak yazilarin parafe edilmesi.

. Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere duyurulmasina

iligkin yazilar ile bakanliklardan gériis isteme yazilari. (Teknik konular ve hesaba iligkin
olanlar haric)

Gorev bolimii esaslarina gére Vali adina ya da mevzuat geregi baskanlik ettikleri
komisyon, kurul ve vakiflara iligkin karar ve yazilarin imzalanmasi.

Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligi, T.B.M.M. Baskanligi, Bagbakanlik, Bakanliklar,
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi
gerekmeyen yazilar.

. Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilar.

. Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlart ile ilgili islemlerine iliskin yazilar.

2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayih Sendikalar Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
Sozlesmesi Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayili Toplanti ve Gésteri Yiiriiyiisleri Kanunu ve
5253 sayil1 Dernekler Kanunu ile ilgili dilekge ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi
islemlerin yiriitiilmesine iligkin yazilardan bu yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi
verilmemis yazilar.

. Igisleri Bakanhgma bagh 11 teskilatinda gorevli tiim personelin (Kaymakamliklar haric)

kadro degisikligi, agiktan, naklen ve terfien, atanma teklifleri.
Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gérev belgeleri.

Mahkemelerde dava agilmasina iligkin yazilardan Vali tarafindan imzalanmas:
gerekmeyenler.

Vatandaglarin Kurum ve Kuruluglara yoénelik sikayet, yakinma ve taleplerine iliskin
basvurulan ile ilgili yazilar.

Tekit yazilan ve verilecek cevaplara iligkin yazilar.

Ilde gérevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve Valilik birim miidiirlerinin gorevden
ayrilma ve goreve baglama yazilar.

Kamu Yararma Calisan Derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik
goriislerinin imzalanmasi.

Dernekler Kanununa gére kullammi izne bagl kelimelerin” kull'angl'mca.%f\'r:lx'ﬁnelik
verilecek Valilik goriislerinin imzalanmasi. 1
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17. Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi icerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile

18.

19.

20.

21.

ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina
yazilacak yazilar.

5253 sayili Dernekler Kanunu gergevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve bagis
kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmasi.

Sosyal Hizmet Kuruluglar tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar, Sokakta
Yasayan ve Cahstirllan Cocuklar, Oziirliler, Yashlar, Evlat Edinme, Kadin Siginma
Evleri ile ilgili Valilikler aras1 yapilan yazigmalar.

“Tekel Dist Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina liskin Tiiziik’* geregince, patlayict madde satin alma ve
kullanma izin belgeleri ile patlayict madde satin alma, kullanma ve satis izin belgelerinin
imzalanmasi.

Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasinin uygun goriildiigii diger yazilar.

IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

17

W

e

Vali'nin onaylayacag yazilar disinda kalan ve agik¢a diger yetkililere devredilmemis olan
onaylar.

Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin onaylar.

. Birim Amirlerinin yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerinin 11 dig1 gegici gorevlendirme onaylan

ile ulasim yontemi ve araglarina iligkin onaylar.

Birim amirleri disindaki gorevlilerin yurt dist gorevlendirme onaylari, sube miidiiriinden
daha alt unvanli personelin gegici gérevlendirme onaylari.

. HEK ara¢ ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iligkin onaylar.
. Vali'nin onay1 disinda kalan personele iliskin emeklilik, gérevden ¢ekilmis sayilma, istifa

ve goreve yeniden baslatma islemlerine iliskin onaylar.

195 sayil1 Basin flan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve islemlere
iliskin onaylar.

Valilik Merkez Birimlerine atanan gegici personelin sézlesme onaylar.
Kamu konutlart Kanunu ve Kamu Konutlan Y6netmeligi kapsaminda Miilki Amire verilen
gorevlerle ilgili islemler.

10. 6136 sayih Kanun ve Uygulama Yonetmeligi geregince; “Cumhurbaskani, Bagbakan,

11.

0¥

Bakanlar ve yasama orgam iiyeleri ile bu gorevlerde bulunmus olanlara verilecek silah
tasima ruhsatlar” ve “can giivenligi dolayisiyla” verilecek silah tasima ruhsatlan harig
olmak iizere diger tiim silah bulundurma ve tasima ruhsatlarina iligkin olurlar ile

onaylama yetkisi dahilindeki ruhsatlarin iptaline iliskin onaylar.
e
%ﬂ‘g’@\pg iznin

13

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim
uzatilmasi onaylari disinda yapilan is ve islemlere iligkin onayla

Yabancilarin sinir dig1 edilmelerine iliskin onaylar.
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13.

14.

15.

16.

17

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

Ozel Saghk Kurum ve Kuruluslarimin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu
kuruluslara yeni ilave edilecek iinitelerin agilma onaylari.

Vali yetkisinde kalanlar haric, Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonu
kararlarina iliskin onaylar.

Insani Tiketim Amagli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilecek tesis ve
isletme izin onaylari.

Eczanelere iligkin ruhsat onaylari.

Aile Hekimligi Uygulama Yo6netmeligi geregince:

a. Calisma bolgesi igerisinde kalmak sartiyla aile hekimlerinin hizmet verdikleri
mekanlarin degistirilmesine iligkin onaylar.

b. Bakanhk disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere
verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylari.

Dogal Mineralli Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme izinleri.
Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari.
Ozel Ogrenci Yurtlarimin Yurt A¢ma Izin Belgesi ile yurt kapatma onaylar1.

4734 Sayih Kamu Thale Kanunu ile 4735 Sayilh Kamu lhale Sézlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin
olusturulmasina iligkin onaylar.

2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu kapsaminda yoksul
kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iliskin olurlar.

Gergek kisiler, 6zel hukuk tiizel kigileri ve kamu kurum ve kuruluslan tarafindan agilan
kres, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yatili bakim
merkezleri, kadin konukevleri agilis izin belgesi ve kapatma onaylari.

Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Y&netmeligi
kapsaminda yapilan her tiirlii ayni-nakdi yardim onaylar1.

3289 sayih Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt dist spor
miisabakalar1 ve bunlarin hazirhk ¢alismalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr,
monitdr, yoneticiler ve bu amacla gorevlendirilecek diger personele iliskin onaylar.

4926 Sayilh Kanuna Goére El Konulan Egyanin Teslimi ve Saklanmasina Iliskin Esaslar
Hakkinda Yénetmegin 6. maddesi kapsaminda, el konulan esyann teslim edilecegi birim
ve kisiye iligkin onaylar.

2090 sayih Tabii Afetlerden Zarar Goéren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun uyarinca alinacak karar ve iglemlere iliskin onaylar.

+*
Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye 11§fgﬁ>n far.
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Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin on:éylar. \ {3} .
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4081 sayili Cift¢i Mallarinin Korunmas:1 Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen
yetkilere iligkin onaylar.

Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Bagbakanligin veya
Bakanliklarin taraf oldugu durugsmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek tizere yetkili
kilinacak personel gorevlendirme onaylari.

Isyeri A¢ma ve Caliyma Ruhsatlarna iliskin Yonetmelik kapsaminda belediyelerde
olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari.

5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda olusturulan Ozel
Giivenlik Komisyonu kararlarina iligkin onaylar.

2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina ve
talebine iliskin onaylar.

Yabanci uyruklu sahislarin yurt dis1 edilmelerine iliskin onaylar.
2941 sayili Seferberlik ve Savag Hali Kanunu ve Tiiziigii kapsamindaki plan onaylari.

Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacag agikca belirtilen idari para cezalar1 digindaki
tiim idari para cezalar1 ve miilkiyetin kamuya gegirilmesine iligkin onaylar.

Vali yardimcilar aylik nébet programa.

Okul idarecileri ve sube miidiiriinden daha alt {invanli personelin gegici gérevlendirme
onaylari.

4483 Sayil1 Yasa kapsaminda baglatilan 6n incelemelere dair verilecek siire uzatimlarina
iligkin onaylar.

Bir disiplin sorusturmasini yiiriitmek iizere kurumlardan ve kaymakamliklardan gelen
sorusturmact talepleri ile ilgili olarak il egitim denetmenleri ve diger il personelinin
goérevlendirilmesine iligkin onaylar.

Cevresel etki degerlendirmesinin gerekli olmadigina iliskin onaylar.

5188 Sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda 6zel giivenlik caligma izni onaylan ve
kimlik belgeleri.

Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar.

V. IL HUKUK iSLERI MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1.

2.

Vali tarafindan tevdii edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek.

Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada

bulunmak. =y

7t C AN
Vali tarafindan istenildigi takdirde; Dernek tiiziiklerini ve tﬁzuk c; llklen i inceleyip
miitalaa vermek.
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4. 6183 sayili Amme Alacaklarimin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. Maddesi geregince,
Gimriikk Miidiirliigiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarim
imzalamak.

5. Valilikge tasdik edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemlerini ylirtitmek.

6. 5233 sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda
Kanunla ilgili is ve islemleri yiirtitmek.

7. Vali tarafindan verilecek diger isler ile evrak havalesi yapmak.
VI. KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

1. Illgede gorev yapan tiim personelin Il ici ve disi goérevlendirme onaylar ile tasit
gorevlendirme onaylari.

2. Ozliik dosyalan ilgede tutulan personelin, her tiirlii ayliksiz izin onaylan ile &zliik
dosyalari ilgede tutulmayan personele verilmesi zorunlu olan ayliksiz izin onaylari.

3. Ilgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iligkin onaylar.

4. Tlge birimlerinde galigan personelin Ilgedeki kurum ve kuruluslarda Devlet Memurlan
Kanunu hiikiimlerine uygun olarak gegici gorevlendirme onaylari.

5. Emniyet hizmetleri sinifi personelinden ilge emrine atananlarin gorev yerlerinin
belirlenmesi ve degistirilmesi onaylari.

6. Hizmet i¢i Egitim Programi onaylar ile bu programlarda yer alacak yonetici, personelin ve
kursiyerlerin gorevlendirilmesi onaylari.

7. Ozliik dosyalar ilge birimlerinde bulunan personelin derece yiikselmesine iliskin onaylar.

8. llge digina veya ilgeye atanan ilge personelinin 6zlikk dosyalarmmn illerinden dogrudan
istenmesi ve gdnderilmesine iligkin yazilar.

9. Tiim okullarin sinif, sube agilmasi ve kapatilmasi ile ilgili onaylar.
10. Apostillerin imzalanmasi.

11. Personelin her tiirlii kongre, seminer, toplant1 v.b. faaliyetlere katilmalarina iligkin 11 dig1
onaylar.

12. Milli Egitim Miudirliigiine bagl okullarda kadrosu aym okulda olanlardan miidiir vekili,
miidiir yardimcis vekili ve miidiir yetkili 6gretmen ile yatili okul belletici dgretmen olarak
gorevlendirileceklere iliskin onaylar.

13. Milli Egitim Bakanligina Bagli Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlan
Alan/Béliim, Atdlye ve Laboratuar Sefliklerine Iliskin Yonerge’nin 8. maddesi
gergevesinde Okul ve Kurumlarin Alan (bsliim) Sefligi, Atolye,,m Laboratuar
Sefligine gérevlendirme onaylari. :

14. llgelerde 6gretmen ag131 bulunan okullarla ilgili mevzuat g;er ve51 kadr fazlasi
konumunda bulunan 6gretmenler ile Ilge emrine atanan kadr lu c'fgi' nlefmb $ gecen
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Fskisehir Valiligi Imza Yetkileri Yénergesi

dersleri doldurmak ve yasal ders saatlerini tamamlamak iizere okullara
gorevlendirilmeleri ile ek ders ticreti karsilifi 6gretmen gorevlendirilmesine iliskin
onaylar.

15. Ozel ogretim kurumlarinda gorevlendirilecek kadrolu/iicretli personelin galisma izin
onaylari, istifa/sozlesme feshi/caligma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, adaylik
kaldirma onaylar, ¢alisma izninin uzatildigma iliskin toplu onaylarn (Ozel Opretim
Kurumlarinda gérev alacak yo6neticilerin ¢aligma izinlerine iliskin gegici onaylar).

16. Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve igyeri agma
belgelerine iligkin is ve iglemler ile belgelerin onaylanmasi.

17. Ozel Ogretim Kurumlarimn ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme kurslarinin
sinav onaylarinin alinmasi.

18. Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarindan egitim alacak isitme engelli bireylere (H)
simfi sertifika vermek isteyen kurslarda kurum tarafindan teklif edilen &zel alan
bakimindan yeterli bir uzmanin gérevlendirilmesi.

19. Kamu goérevlilerinin herhangi bir nedenle gorevlerinden ayrilmalari halinde birim
amirlerinin yerine 1 aya kadar, diger gorevlilerin yerine siiresiz vekaleten gérevlendirme
onaylari.

20. Yabanc: uyruklulardan oturma iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygin egitim
kurumlarindan hizmet alacaklardan sinava gireceklerin terciiman onaylari.

21. Ozel egitim kurumlarimin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), dgrenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yillik ¢alisma takviminde Ongériilmeyen ve
kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen
egitim-6gretime ara verme onaylari.

22. Ozel Ana oklularimin yariyil ve yaz tatillerinde dgrenime devam etmelerine iliskin
onaylar.

23. Ilgelerdeki kamu gorevlilerinin pasaport islemlerine iliskin onaylar ve yazismalar ile
Ogrencilerin pasaport iglemlerine dair yazigmalarin dogrudan yapilmasi.

24. Kurumlara ait salon, tesis ve misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve gecici tahsis
islemlerine iliskin onay ve yazilar.

25. Halk egitim merkezlerince islemleri yiiriitiilen ve 6zel mevzuati bulunan Avci Egitimi, Is
Makineleri Kullanma Sertifikasi (Operatorliik Belgesi) Kursu, Tiirk Halk Oyunlari, Yére
Oyunlar1 Opreticisi Yetistirme Kurslarinin siav komisyonunun kurulmas, kurs agma,
kapatma ve personel gorevlendirme onaylar.

26.Milli Egitim Bakanlig: ile diger bakanlik, genel miidiirliik, resmi kurum ve kuruluslarla
diizenlenen isbirligi protokolleri kapsaminda ilgelerde agilacak her tiirlii meslek kurslari
ile gelistirme ve uyum kurslarimn 11 Istihdam Kurulu’nun kararindan sonra ag:llmalarma
iligkin onaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imza,

\..J ’
27. I$yer1 Ag¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmeligin 13. mad da sihhi
isyeri agilmastyla ilgili diizenlenecek ruhsat onaylari ile bu §yerlei' e I 1n d etim ve
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Eskischir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

28.657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 4. maddesinin C bendine gére birimlere atanan
personele iligkin s6zlesmelerin imzalanmasi.

29. Avrupa’da ¢alisan isgilerin Tiirkiye’de bakmakla yiikiimlii oldugu kisilere ait Bakma
Belgelerinin onaylanmasi, Noterlikge diizenlenen vekilet yazilar1 ve tasdik serhleri ile
Apostillerinin imzalanmasi.

30. Havai figsek kullanimu ile ilgili is ve islemler ile izin onaylar:.

VII. KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN iMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1. Rutin dilekgelerin havale edilmesi.

2. Diger Il ve ligelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin gdrmesini
gerektirmeyen evrak havale islemleri.

VIIIL. BiRiM AMIRLERI VE VALILIiK BiRiM MUDURLERI TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

A. ORTAK HUKUMLER
1. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar.

2. Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis kararlarin Kaymakamliklara veya ilgili
mercilere gonderilmesine iligkin yazilar.

3. Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iligkin her tiirlii
onaylarinin ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar.

4. Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluslara
yazilan yazilar.

5. Kurumlarin belirli dénemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iligkin yazilar.

6. Istatistiki raporlani hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgi
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar.

7. Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati1 igermeyen,
Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesabata ve teknik hususlara
ait yazilar.

8. Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere génderilmesi
yazilar1.

9. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmas: ve génderilmesi nesdtiskin yazilar.

10. Teknik konular ve hesaplara iliskin konularda bakanhklard%ﬂ/ gorils isteme y zlar1.

P
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Adres bakimindan yanlhis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iligkin yazilar.

Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve galismalan ile
ilgili olarak yazilacak yazilar.

Birim personelinin 6zlilk dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve
ilgililerine duyurulmasina iligkin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi

ve gonderilmesine iligkin yazilar.

Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin gonderilmesine
iligkin yazilar.

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iligkin bagvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine
dair yazilar.

657 sayili kanunun 4. maddesinin C bendine gore il birimlerine atanan personele iligkin
sOzlesmelerin imzalanmasi.

Adli ve idari mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin
mahkemelere gonderilmesine iligkin yazilar.

Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin
yazilar.

Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan Il personelinin her tiirlii izin
onaylari.

Birimlerinde goérevli miidiir yardimcisi, sube miidiirii gibi idari gorevde bulunan
personelin gorevden ayrilmalari ya da izinli olmalan halinde yerlerine vekalet edeceklere
iligkin onaylar.

Kurum i¢i personel gérevlendirme onaylari.

Birim personelin kadro degisikligi ve derece terfilerine iligskin olur ve yazilar.

Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri diginda kalan il personelinin 11 dis1 gegici
gorevlendirme onaylar1 ile ulagim yontemi ve araglarina iligkin onaylar.

11 genelinde uygulanacak hizmet igi egitim programlar ve kurs agilmastmna iliskin onaylar.

Kamu kurum ve kuruluslan tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve
seminerlere Il personeli arasindan egitim y6neticileri ve personel gérevliendirme onaylar.

Taginir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar.
Kurumlara ait (Il birimlerinin kullamminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin

gegici kiralanmasi ve tahsis iglemlerine iligkin onay ve yazilar. _ T g
/<l .‘ .0*,0 A J 3
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29. Vali veya Vali Yardimcisinin onaylayacaklar disinda kalan 11 personelinin kurum kimlik
kartlarina iligkin onaylar.

30. Meslek Kuruluslarinin ve Kooperatiflerin Genel Kurullar1 i¢in Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iligkin onaylar.

31. Vali'nin izin verecekleri diginda kalan kamu personelin izin onaylari, yerlerine vekil
gorevlendirme onaylar ile il genelindeki personel i¢in ayliksiz izin onaylari.

32. Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini1 uygun
gordiigli diger yaz1 ve onaylar.

B. BIRIM AMIRLERININ MUNHASIRAN iMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

Bl1. IL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIiYET MUDURU

1. 2803 sayih Jandarma Tegkilatt Gorev ve Sorumluluklarinin 14. maddesi uyarinca atanan
Astsubay ve Uzman Jandarmalarin izin ve sicilleri.

2. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve
islemlerin yiiriitiilmesi.

3. Genelevlerde ¢alisan kadinlarin izin, rapor bitimi geri dsnmedigine, bagka Illere gittigine
veya calisma talebinin uygun gériildiigiine dair yazilarin Illere ve Bakanliga iletilmesine
iligkin yazilar.

4. Sanatgilarin(oryantal ve okuyucu) izin yazilari ve onaylari.

5. Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine iliskin
yazilar.

6. Personel ve araglara iligkin il dig1 gérevlendirme onaylar.

7. ‘fTekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iligkin Tiiziik kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve
ruhsat onay1 disinda kalan tiim i ve islemlere iliskin yazismalar.

8. Ruhsat: iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iligkin yazilar.Ekspertiz Raporu aldirlacak silahlarin
Kriminal Laboratuarlarina génderme yazilar1.

9. Her tiirlii mesleki egitim ve evlenme izin onaylari, ambulans gérevlendirme onaylar.

10. Patlayic1 Maddelerin Yok Edilme Usl ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha
islemlerine iliskin onay ve yazilar.

11. Patlayic1 madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylar.

12. Patlayic1 madde sevk iglemlerine iliskin yazilar.
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13. Alarm Merkezi Kurma ve izleme Izinlerinin verilmesine iligkin onaylar ve Yetki
Belgeleri.

14. Kaybolan ve bulunan g¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yazilar ile bu
konuda ildeki diger kurumlarla yapilan yazigsmalar.

15. 15188 sayil1 Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda:
a. Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri.
b. Egitim Sertifikasi onaylari.
c. Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar.
d. Ozel giivenlik gegici izin onaylari.

16. 6136 sayil1 Kanun ve Uygulama Y&netmeligi kapsaminda:
a. Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler ve dosyanin tamamlanmasmna yonelik diger
yazigmalar.
b. Adres degisikligi nedeniyle, silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige gonderilmesine iliskin yazilar.
Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iligkin yazilar.
Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar.
Silah Satin Alma Yetki Belgeleri.
Mermi Satin Alma Izni onaylar1 ve Mermi Satin Alma Yetki Belgeleri.
g. Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar.

o a0

17. 5683 sayil1 Yabancilarin Tiirkiye'de Ikamet ve Seyahatleri Hakkinda Kanun kapsaminda:
a. Ikamet tezkerelerinin onaylanmasi.
b. Yabancilarin Tiirkiye'yi Terk Etmelerine dair yazigmalar ve sir disi edilmelerine
iligkin islemlerle ilgili yazilar ile Bakanlia bildirilmesine iligkin yazilar.

18. 5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda Hususi ve Hizmet Damgali Pasaportlar ile
Umuma Mahsus Pasaportlarin onaylar1 ve hazirlanmalarina iligkin her tiirlii yazilar.

19. I¢ yénetmelikler mucibince yapilan yazismalar.
20. Cocuklarla ilgili kurumlara yazilan yazilar.

21. Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilen
Mermi Satig Izin Belgesi ile ilgili onaylar.

B2. IL AFET ve ACIL DURUM MUDURU

1. Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi v.b. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iligkin yazi ve onaylar.

2. Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi.

3. Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iligkin onay ve yazilar.

4. ikaz-Alarm islemleri ile ilgili parolalarin nobet bildirim yazilar1.

B3. AILE VE SOSYAL POLITIKALAR iL MUDURU

1. 11 Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barindinlanlarin 1l i¢i gezi onaylan,
2. Ucret karsil1g1 ek ders verdirilmesine iligkin onaylar,
3. Saglhk kuruluslan tarafindan tedavi amaciyla i1 disina sevk q‘dﬂe?g:xmﬂ@n bakimindaki

kisilere refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iligkin on yazubat,
4. 2828 sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan cgcuk an-kamu Kt larinda
istihdam edilmelerine iliskin iglemlere iliskin yazigmalar, I @F .
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Fskisehir Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

5. Gergek Kkisiler, 6zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslan tarafindan agilan
kres, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi yatili bakim
merkezleri, kadin konukevlerinden sorumlu miidiir belgesi onaylari.

B4. CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU

1. Cevre izni ve lisans belgelerine iligkin onaylar.

2. Imar durumunun tespitine iligkin yazilar.

3. Kooperatiflerin kurulus, ana sozlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve
Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazigmalar.

4. Atik tasiyan firma ve araglar igin diizenlenen lisans belgelerine iligkin onaylar.

5. 2872 sayili Cevre Kanununa gore verilen idari yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili
mercilere gonderilmesine iligkin yazilar.

B5. GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR IL MUDURU

1. Spor tesislerinin giinii birlik kiralanmas: ve tahsislerine iligkin onaylar.

2. 11 ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar.

3. 1l ici sportif, kiiltiirel ve egitim amagh kafile ve gezi onaylar.

4. 3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt i¢i spor

miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢aligsmalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitdr,

yOneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iligkin onaylar.

B6. iL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURU

1. 1380 sayilt Su Uriinleri Kanunu kapsaminda onaylanan Ruhsat Tezkereleri ile Belgelerin
onayini miiteakiben imzalanmasi ve vize edilmesi islemleri.

2. 6968 sayil1 Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon Yonetmeligi
kapsaminda verilen “Ziral Fugimasyon Ruhsat” onaylari.

3. Zirai Miicadele Ilaglar1 Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine iliskin

onaylar.

Tohumluk Bayiligi izin Belgesi verilmesine iliskin onaylar.

. Hastalikk ¢ikis ve soniliy haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine

gonderilmesine iligkin yazilar.

v

B7. iL GOC IDARESi MUDURU

6458 sayilh Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu kapsaminda;

1. Ikamet izni miiracaat formlar1; miilteci, sartli miilteci, ikincil koruma ve uluslararasi
koruma bagvuru kayit belgesi, ¢ikis izin belgesi, yabanci uyruklu sahislarin il digina
¢ikislarina iligkin izin belgeleri, yabancilara ait ikamet izni belgeleri, Uluslararasi Koruma
Bagvuru Kayit Belgesi, Ikamet Izni Miiracaat Belgesi, Uluslararasi Koruma Basvuru
Sahibi Kimlik Belgesi, Uluslararas1 Koruma Statiisii Sahibi Kimlik Belgesi, Yabancilara
Mahsus Acil Seyahat Belgesi, Terke Davet Karari, Yabanci uyruklu sahislar1 sinir dist
etme, idari g6zetim altina alma ve kaldirma kararlarini imzalanmas.

2. Kanun’un 61’inci maddesi uyarica “miilteci statiisii karar1”, Kanun’un 62’nci maddesi
uyarinca “sarthi miilteci statiisii karar1”, Kanun’un 63’ncii maddesi uyarica “ikincil koruma
statiisli karar1”, Kanun’un 61’inci veya 62’n01 ya da 63’lincii maddelermde aranan sartlar
tagimadiklar anlasllanlar hakkinda “talebin reddi karar1”, Kapurfte 4’ncu maddesi
kapsaminda olanlar hakkinda uluslararasi korumadan “haricg Jkagati, Kanun’un
72’nci maddesinin birinci fikras1 kapsaminda olanlar hakkla “k dile gz bagvuru
kararn1”, Kanun’un 77°nci maddesinin birinci fikrasi Kapsamffifa ¢@lanlar}| hakkinda
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Kanun’un 78’inci maddesinin dordiincii fikras1 kapsaminda olanlar hakkinda “uluslararasi
korumaya muhtag olmadigina iligkin karar”, Uluslararasi Koruma Degerlendirme
Komisyonunun idarenin ilk kararini usul ve esas yoniinden gézden gegirmesini talep ettigi
durumlarda alinacak “itiraz siireci sonrasi karar”, Kanun’un 80’inci maddesi kapsaminda
13 »s : ] > s L 1ines

yargr siireci sonrasi alinacak karar”, Kanun’un 90’imnc1 maddesinin ikinci fikrasi
kapsaminda olanlar hakkinda “haklarin1 sinirlama karar1” nin imzalanmasi.

. Yabanci uyruklu sahislarin sevkleri ile ilgili 11 i¢i ve Ildis1 personel ve arag

gorevlendirilmesi.

BS. iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1.

5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimler,

BY9. iL DERNEKLER MUDURU

1.

Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig
edilmesine iligkin yazilar.

Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi, fesihlerin bildirimi, adli ve idari
yargl mercilerince verilen kararlarin Bakanliga bildirilmesi ile ilgili yazismalar.

. Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iligkin yazilar.
. Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iligkin yazilar.

. Derneklerin her tiirlii miiracaatina iligkin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri

dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri.

. Yurt disindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurt Disindan Yardim Alma

Bildiriminin onaylanmasi.

. Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen Dernekler Beyannamelerinin

alinmasi ve incelenmesi.

8. Yardim Toplama Kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar.

9. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda, izin verilen yardim toplama
faaliyetlerinin ilgili birimlere duyurulmasina iligkin yazilar.

B10. DEFTERDAR

1.

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin &6zel miilkiyetindeki taginir ve
taginmaz mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslan ile ilgili odalardan
istenilmesine iligkin yazilar.

Tereke arastirmasi yapilmastyla ilgili yazilar.
Hapsen tazyik kararlari.

Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi'ndan gelen yazilara verilw‘%;mlg zalanmasi.

= 1

P oy
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Dava ve icra igleri ile sinirli olmak iizere ilgili makamlarla yapilac @@ an yagigsmalar.
m
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6.

Veznedar kadrolarinin vekaleten gérevlendirme onaylarinin imzalanmasi.

B11. iL MILLI EGIiTIM MUDURU

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Milli Egitim Midiirliigiine bagh salon, bina ve tesislerin gegici tahsis onay ve yazilari.

Meslek i¢i veya ¢iraklik egitim kurslarinin baglayis ve bitimlerinin Bakanliga veya ilgili
yerlere duyurulmasina iligkin yazilar ile kurslara iligkin belgelerin imzalanmasi.

. Sosyal, kiiltiirel ve sportif faaliyetler gercevesinde Il genelinde yapilan egitici ¢aligmalara

yonelik olarak 6grenci taramasi yapacak Kisilerin gorevlendirmesine iligkin onaylar ile
egitim kurumlarinda tanitim amagh dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilani, afis ve
materyallerin dagitim izin onaylari.

Il genelinde her tiirlii resmi ve 6zel okullarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif
etkinliklerin onaylar1 ile bu etkinliklerde gérev alacak birim personelinin gdreviendirme
onaylari, ilgelerdeki bu tiir etkinlikler ile ilgili miidiirlikk araglarinin il dis1 gérevliendirme
onaylari.

. Diger kamu Kkurumlarinca personel alimi igin yapilacak smnavlarda gorev yapacak

Ogretmenlerin gorevlendirme onaylari.

. Ozel 6gretim kurumlan tarafindan acilacak kurslar ile smavlara iliskin onaylar, program

ilavesi kurucu temsilci degisikligi, kontenjan degisikligi.
Bireysel 6l¢me ve degerlendirme sinav komisyonlar ile ilgili onaylar.

Merkezi sistem ile yapilan sinavlar da gérev alacak personel onaylari.

. Motorlu Tagit Siiriiciileri Kurslarinin direksiyon sinavlarinin il genelinde yapilmasina

iliskin onaylar.

Motorlu Tasit Siiriicii Kurslarinin is ve islemlerine iligkin Emniyet Miidiirliigiine yazilan
yazilar.

Vekalet iicreti tahsilat: ile ilgili onay ve yazilar.

Yap1 denetim ve kontrollik hizmetleri, yiiriiten onarim islerinin teknik personel
gorevlendirme onaylari.

Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler.

Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik galismalar ile ilgili olurlar.
Kurumun demirbas esyalarinin terkin, tahsis islemleri.

Ozel Ogrenci Yurtlarinin idareci atama ve istifa onaylar1.

Il genelinde uygulanmak istenen deneme, diizey belirleme v.b ,smaxlann resmi okul
dersliklerinde yapilmasina iligkin onaylar. 7 @‘“f ;f: »\’“
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B12. iL SAGLIK MUDURU VE iL HALK SAGLIGI MUDURU

1. Giivenlik ve saglhk personeli esliginde sevki gerekli goriilen hastalarin sevkleriyle ilgili Il
i¢i ve Il dis1 ambulans ve personel gérevlendirme onaylari.

2.Saglik Bakanligi'na bagli kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla Il digina
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar.

3.11 Umumi Hifzissihha Kurulu Koordinatérliigii ile ilgili yazigmalar.

4.Valilik onayindan ¢ikan yazilarin merkezde miidiirliige bagh saglik kuruluslarina teblig
yazilarinin imzalanmasi.

5.Aile Hekimi ve Aile Saglhigi elamanlarinin il i¢i gérevlendirmeleri ile gegici siire ile
bosalan birimlere toplum saglig1 merkezlerinden hekim ASE gorevlendirilmesi islemleri.

6. Sozlesmenin Yetkili Merci tarafindan sona erdirilmesi.

7. Aile Hekimleri ve Aile Sagligi Elemanlari ile s6zlesme imzalanmasi.

8. Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmasi Onayinin alinmast.

9. Personel hakkinda yiiriitiilen idari disiplin iglemleri ile ilgili olarak Valilik Makami’nin
olur ve kararlar1 diginda kalan tebligat islemleri, bilgi belge talepleri, hatal1 bilgi belge

iadeleri, diger yazigsmalar ve sekretarya iglemleri.

10. Ruh Saghigi Hastalarinin il digina sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor
miisabakalari i¢in yapilan personel ve ara¢ gorevlendirilmesi.

11. Vali adina imzalanmas: gereken sertifikalarin imzalanmasi.
12. Il Umumi Hifzissihha Kurulu sekretaryasi ile ilgili yazismalar.
13. Ik Yardime: Sertifikasi ve kimlik kart1 onay islemleri.

14. On bes giine kadar acil durum, olaganiistii hal, arama kurtarma, egitim ve tatbikat
nedeniyle yapilan Il i¢in (UMKE personeli dahil) gecici gérevlendirme onaylari.

15. Midiirliik personelinin il igin agilig-kapanig-nakil uygunluk ve denetim igin
gorevlendirme onaylari.

16. Saghik Bakanlig1 ya da Valilik izni ile agilan saglik kuruluslarina iligkin mesul miidiirliik
onaylari.

_DORDUNCU BOLUM
YURUTME ve YURURLUK

L. YORUTME

Bu Yonerge Eskisehir Valisi tarafindan yiiriitiiliir.
II. UYGULAMA ve TAKIP

Her tiirlii is ve islemin bu Yonergede belirtilen higkiiml sekilde
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Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilan ile Birim Amirleri sorumludur.
III. iC YONERGE

Birim Amirleri, kurumlarinin i¢ isleyisini kolaylagtirmak amaciyla bu Yonerge ile
kendilerine verilen yetkilerin bir kismuim ¢ikaracaklar I¢c Yonerge ile astlarina devredebilirler.
I¢ Yonergeler Vali onay ile yiiriirlige girer.
IV. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Yo6nergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali
Yardimcilarinin emrine gore hareket edilir.

V. YURURLUKTEN KALDIRMA

22/07/2013 tarihli ve 2013/1 sayili Imza Yetkileri Yonergesi ve birimlerce ayrica
alinmig imza yetkisi devir onaylar yiiriirlikkten kaldirilmigtir.

VI. YURURLUK

Bu Yénerge 14/09/2015 tarihinde yiiriirliige girer.
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