ESKISEHIR VALILiIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

LAMAC:

Bu yonerge ile 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen gérevlerin Vali
veya Vali adina belirli bir is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza yetkilerinin
belirlenmesi, hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokratik islemlerin en
aza indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak giiglendirilmesi
ve daha saglikli kararlar alinarak yiiriitilmesi amaglanmistir.

11.KAPSAM:

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Valilik ve
Valilige bagli olarak hizmet yliriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklari
yazigsmalarda, yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarini
kapsar.

I11.YASAL DAYANAK:
e Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (Kararname
Numarasi 1).
e Bakanliklara Bagly, Ilgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin
Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesi (Kararname Numarasi 4) ve ilgili
diger Cumhurbaskanligi Kararnameleri.

e 5442 sayih il Idaresi Kanunu.
e 3152 sayil i¢isleri Bakanhig: Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun.
e 657 sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu.
e 4483 sayil1 Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun.
e 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun.
e 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu.
e Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi.
e Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik.
e Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Y&netmelik.
e Icisleri Bakanlig1 Imza Yetkileri Yonergesi.
IV.TANIMLAR:
VALILIK : Eskisehir Valiligini
VALI : Eskisehir Valisini
VALI YARDIMCISI : Gorev boliimiinde birimin bagl oldugu Vali Yardimcisini
HUKUK ISLERI MUDURU: Eskisehir 1l Hukuk Isleri Miidiiriinii
KAYMAKAM : Eskisehir Biiyiiksehir Belediye sinirlar1 dahilindeki
Kaymakami
KAYMAKAM ADAYI : Eskigehir Ili Kaymakam Adayin
BiRIM : Cumhurbagkanligi Kararnamelerine gore Bakanliklarin,

miistakil Genel Midiirliik ile bu seviyedeki
Baskanliklarm Eskisehir ilindeki teskilatlarimi ve alt
hizmet birimlerini



BIRIM AMIRI :Bakanliklarin, miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu seviyedeki
Baskanliklarin Eskisehir ilinde teskilatlarinin baginda bulunan ve
sorumlu birinci derece yetkili amirlerini (Komutan, Bolge
Miidiirii, 11 Midiiri, Sube Miidiirii, Defterdar, Il Miiftiisii,
Basmiidiir, Basmiihendis, Sef vd.)

IL YAZI ISLERI MUDURU: Eskisehir Valiligi il Yaz Isleri Miidiiriinii

AVUKAT : Eskisehir Valiligi Avukatlarini
ifade eder.

V.YETKILILER:

a) Vali

b) Vali Yardimcilari

c) 11 Hukuk Isleri Miidiirii
¢) Kaymakam

d) Kaymakam aday1

e) Birim Amirleri

f) 1l Yazi Isleri Miidiirii
9) Avukat

VLILKELER VE YONTEMLER:
1- Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmas esastir.
2- Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onay1 olmadik¢a bagkasina devredemez.
3- Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde, ilave ve ¢ikarmalar
yapilabilir.
4- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali Adina” ibareli yazilar, yalnizca
yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin, izin, hastalik, gorev gibi
nedenlerle bulunmadigi hallerde, vekili imza yetkisini kullanir.
5- Imza yetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
6- Birim amirleri imzaladiklar1 yazilarda, {ist makamlarin bilmesi gereken hususlar hakkinda
zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.
7- Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve Ydnerge hiikiimlerine uygunlugu saglamak
icin ilgili Vali Yardimcilar1 gerektiginde is ve islemlerle ilgili olarak dairelerde denetleme
yaparlar, tespit ve tekliflerini Makama sunarlar.
8- Yazigmalar, “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimlerine uygun olarak yapilir.
9- Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazismalar; yonetimde biitiinliigii
saglamak amaciyla ilgili vali yardimcisi tarafindan parafe edilecektir.
10- Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.
11- Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak,
acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir rnegi
bilgi icin ilgili birimlere gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyat: ile birlikte imzaya
sunulur.
12- Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla
sunulur.
13- Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi
ve onaylar1 bizzat Vali imzasina sunarlar. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar, Ozel
Kalem Miidiiriine (Miidiirligiine) teslim edilir.
14- “Koruyucu Giivenlik Yonergesi” hassasiyetle tatbik olunur; personel, bina ve belge
giivenligi saglanir.
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15- “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarmin sunduklari hizmetlerin
elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina paralel olarak
Icisleri Bakanligimiz tarafindan gelistirilen “e-igisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile Bakanliga
bagli kurumlar arasinda tiim yazigmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin
elektronik ortamda gonderilmesi ¢alismalar1 etkin bir sekilde uygulanacaktir.

VII.SORUMLULUK:

1-Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin
yazismalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden vali
yardimecilart sorumludur.

2- Birim amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

3- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4- Tekit yazilar1 yonetimde sagliksizligin bir gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen
birimlerde, birim amiri ile birlikte ilgili gorevliler miistereken sorumludur.

5-Vali yardimcilarinin goérevde bulunmadiklart durumlarda kendilerine ait gorevler
konusunda Vali yardimcilar1 arasindaki gorev dagilimini gosteren Vali onayindaki esaslara
gore hareket edilir.

6- Valinin imzasma sunulmak iizere, Ozel Kalem Miidiirii’ne (Miidiirliigiine) teslim edilen
evraklardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

7- Valinin Il hudutlar1 igerisinde; teftis, denetimde veya gdrev ve inceleme gezisinde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi dnemli derecede
mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi, Gorev Boliimii esaslarina gore ilgili vali yardimeisi
tarafindan yapilacak ve Il Valisine ivedilikle bilgi verilecektir.

8- Vali Yardimcilart sehir igi gérevden ayrilmalari halinde, Ozel kalem Miidiirliigiine
ulagilabilecek telefon numarasini ve bilgisini birakacaklardir. Sehir disina ¢ikis, goérev ve
geziler Valinin bilgisi dahilinde yapilacaktir. Gorev Dagilim1 Genelgesinde yazilis sirasina
gore bir alttaki bir Ustteki vali yardimcisinin gorevini yiiriiteceginden, iki vali yardimcisinin
ayn1 anda gorev yerinden ayrilmalar1 gerekiyor ise, Valinin talimatiyla ayrilacaklardir.

VIILLUYGULAMA ESASLARI:

1- Vatandaglarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri hakkinda yetkili makamlara bagvuru hakkina, ayrica 4982 sayili Bilgi Edinme
Hakk1 Kanunu cergevesinde de belirli haklara sahiptirler. Bu nedenle, vatandaglarimizin tiim
dilek, istek ve sikayetlerine Valilik Makamimiz (WEB ortam1 dahil) agiktir.

2- Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak Kisilerin bilgi edinme hakkini1 kullanmalarina iligskin esas ve usulleri diizenleyen 4982
sayilh Bilgi Edinme Hakki Kanunun Uygulanmasma iliskin Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelige gore yapilacak bagvurular, ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve cevaplar kurum amiri imzasi ile
verilecektir.

3- Valilik Makamina gelen biitlin yazilar, ilgili vali yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra,
Valinin gormesi gerekenleri bizzat Valiye takdim edecekler, alinan talimata gore hareket
ederek evraklari havalesinden sonra ilgili birime gonderecekler ve izleyerek sonucundan bilgi
vereceklerdir.

4- Valilik Makami1 daima bagvurulara agiktir. Valiligimize bagvurularda mutat islemlere iliskin
hizmetlerin akis1 ve vatandaslarin hangi gerekge ile olursa olsun higbir sekilde bekletilmemesi
esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili vali yardimcisi tarafindan
¢Ozillecektir.
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5- Vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
acmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Valilik Makami”na yapilan
yazili bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen Vali veya vali yardimcilart tarafindan
goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, icerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tagimayan rutin
dilek¢e ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi saglanacaktir.

6- 11 birimleri, kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya vali yardimcis1 imzas1 tagimayan
evraklar arasinda kendi takdirlerine gére segerek Vali veya vali yardimcisina bilgi verecek ve
talimatlarin1 alacaklardir.

7- Imza yetkisi isteyen kurumlar, yazili olarak Valiligimize basvuracaklar, yapilan teklifler il
Yazi Isleri Miidiirliigiince ilgili Vali Yardimcisinin teklifi uyarinca onaya baglanarak Makama
sunacaklardir.

8- Yazilarin, Tiirkge dil bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile
kisa ve 6z olarak metne yansitilmasi zorunludur.

9- Yazili ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili birim
miidiir{i tarafindan herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dikkatle incelenecek ve sonucu
en kisa zamanda ilgili vali yardimcisinin degerlendirmesiyle birlikte Valiye sunacaktir.
Alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

10- Basina bilgi verme Vali veya yetki verecegi Vali Yardimcisi, llge Kaymakami veya Birim
Amiri tarafindan yapilacaktir. Ayrica, Birim Amirleri kurumlarin faaliyetleri ile ilgili olarak
takdiri Makama ait olmayan mutat, teknik ve hesabata iliskin hususlarda basina dogrudan bilgi
verebileceklerdir. Makamin takdirini ve takibini gerektiren acgiklamalar ile ilgili olarak acil
hallerde Makam bilgilendirilecek ve bilahare yazili onaya doniistiiriilecektir. Hiikiimet
icraatlarin1 ve genel uygulama politikalarini igeren agiklamalar ise 657 sayili Kanunun 15'inci
maddesi geregince yazili izin alinarak yapilacaktir.

11- Vali ve vali yardimcilar1 disinda dilekge havale eden Birim Miidiirleri tarafindan emir
niteliginde herhangi bir kay1t diigiilmeyecektir.

IKiNCi BOLUM
YETKI SINIRLARI

I. VALI TARAFINDAN BiZZAT IMZALANACAK YAZILAR:

1- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerle mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmasi
gereken islem ve konular.

2- Cumhurbaskanlign ve Cumhurbaskanlig idari Isler Bagskanligia yazilan énemli yazilar,
TBMM Bagkan1 imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar ile Cumhurbaskanligina sunulan
Valilik goriis ve tekliflerini iceren yazilar, Genelkurmay Bagkanligi, Anayasa Mahkemesi ve
Yiiksek Yargi Organlarina gelen yazilara verilecek cevaplar, Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreterligine yazilan yazilar.

3- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek
cevaplarla, bakanliklara goriis, 6neri ve dnem arz eden yazilarla, atanmasi bakanlik ve genel
miidirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan
yazilar.

4- Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve Il Koordinasyon
Kurulu kararlari.

5- Muharip Hava Kuvveti (Garnizon) Komutanlig1 ile yapilacak 6nemli yazigmalar ve
giivenlik yardim talebi yazilari.

6- Bizzat Muharip Hava Kuvveti Komutani imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

7- YOK Baskanligina yazilmas gereken 6nemli yazilar.

8- “Sifreli”, “Kisiye Ozel”, “Cok Gizli” isaretli yazilar, dnem arz eden yazilar ve Vali adina
gelen yazilara verilecek cevaplar.

9- Ilge kaymakamliklarina ve il birimlerine génderilecek 6nemli yazi ve talimatlar.
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10- Diger illerden bizzat Vali imzas1 ile gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar.

11- Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri.

12- Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar.

13- Onemli toplantilar ile ilgili yazilar.

14- Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler.

15- Kadro tahsisi talep yazilari.

16- Afet vukuunda 5902, 7269 ve 7126 sayili Kanunlarin uygulanmasi ve yapilacak 6nemli
yazigmalar.

17- Vali Yardimcilarina, Kaymakamlara, birim amirlerine ve diger kamu personeline basari
belgesi, lstiin basar1 belgesi, ddiil ve disiplin cezas1 verilmesine iliskin onaylar ve kararlar.
18- 5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca il'de teskilati veya gorevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gérevli daireyi belirtme yazilari.

19- Ugiincii defa tekit edilen yazilar.

20- Valilik¢e yayimlanan genel emirler ve talimatlar.

21- Yasa, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmast
hiikme baglanan davalara iligkin yazilar.

Il. VALI TARAFINDAN BiZZAT ONAYLANACAK YAZILAR:

1- Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerin 6ngdrdiigi mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken
veya ozel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar.

2- Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1, birim
amirlerinin yillik, mazeret, saglik, {icretsiz izin, yurtdisi izni ve refakat izinleri ile yerlerine
vekalet edecek gorevlilerin onaylari.

3- Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan personelin atama onaylar1 ile birim amirleri ve
Valilik birim miidiirlerinin gegici gorevlendirme, gorevden g¢ekilmis sayilma, istifa, goreve
yeniden baslama iglemleri, muvafakat ve emeklilik islemlerine iliskin onaylar.

4- 11 Jandarma Komutanligina bagl personelin 2803 sayili Kanunun 14. maddesine gére yer
degistirme onaylar1.

5- 11 Sabotaj Komisyonu Baskanligi ve sabotaj planlarmin onaylari.

6- Kadro tahsis onaylari.

7- 2'nci, 3'lincli ve 4'incii Siif Emniyet Midiirleri, Emniyet Amiri ile vekéleten Sube
Miidiirliigii gérevini yiiriitecek personelin Il icerisinde 11 Merkezinden ilcelere, ilgelerden Il
Merkezine ve Ilceden ilgeye yapilacak atama ve yer degisiklikleri, gegici gorevlendirme
onaylari.

8- 5188 sayili Kanunun 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylart.

9- Atama yetkisi Vali'ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirliiklerine atama onaylar1
ile bos kadroya vekalet onaylari.

10- 4483 say1l1 Kanun yoniinden yapilacak 6n incelemelere iligkin 6n inceleme onaylari.

11- 6136 sayili Kanunun 7. maddesi geregince cikarilan Yonetmeligin 7. maddesine gore can
giivenliginden verilecek tasima ruhsatlarina iligkin onaylar.

12- Birim amirlerinin il dis1 ¢ikis onaylari.

13- 657 sayili Kanunun 137. ve miiteakip maddelerine gore gorevden uzaklastirma kararinin
alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iligkin onaylar.

14- 2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiirliylisleri Kanuna gore yapilacak her tiirlii bagvurularin
degerlendirilmesine iligkin onaylar.

15- Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama onaylari.

16- 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu’na gore alinan kararlarin degerlendirilmesi.
17- Gegici ig¢i alinmasi onaylart.

18- Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligskin onaylar.



I11. VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE iSLER:

1- Kanun, Tiiziik ve Yonetmeliklerde “Valilik¢e-Valilikler” tarafindan yapilacagi belirlenen is
ve islemler.

2- Bir direktif ve goriis saptanmasini gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilen ve
yiiriitilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar digsinda kalan is ve islemlerin gorev
boliimiine gore yliriitiiliip sonu¢landirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmasi.

3- Cumhurbaskanlig1 Idari Isler Baskanligindan gelen idari Isler Baskanlig1 seviyesi disinda
imzalanmis yazilara verilecek yazilarin cevaplari.

4- Valinin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiritiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi.

5- Cumhurbaskanlig1 ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen biitiin
yazilar ve cevaplari.

6- Gorev Boliimii esaslarina gore, Vali adina baskanlik ettigi komisyonlara ve kurullara iliskin
karar ve yazilarin imzalanmasi.

7- 6183 sayilli Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesi geregince,
Gilimriik Midiirliiglince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarin1 imzalamak.
8- Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken iglemler.

9- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
Sozlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve
Gosteri Yiriytisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrast islemlerin
yiirlitiilmesi.

10- Gorev Boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim-satim, tasima, kiraya verme, kKiralama
ve benzeri konulan iceren sdzlesmeleri, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali adina
imzalanmasi.

11- Danistay, Sayistay, bolge idare mahkemeleri, idare mahkemeleri, vergi mahkemeleri
oniinde iddia ve savunmalara ait yazilar (6nemine gore Vali tarafindan imzalanacaklar haric),
659 sayili KHK kapsamina giren konular, bu madde kapsami digindadir.

12- Bir yatirim veya faaliyetin yapilmasi/yapilmamasi i¢in verilen CED, On izin, izin, gériis
ile ilgili yazilar.

13- Igisleri Bakanhigi'na bagli birimlerde calismakta olan 657 sayili Devlet Memurlari
Kanunu’nun 4/b maddesi hiikmiine tabi s6zlesmeli personelin sdzlesmelerinin imzalanmasi.

IV. VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR:

1- Valinin onay1 disinda kalan tiim iglem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmasi.

2- Valinin onayr disinda kalan personelin gegici gorevlendirme, muvafakat, derece
yiikselmesi, kademe ilerlemesi, asalet tasdiki, istifa, gérevden ¢ekilmis sayilma ve emeklilik
gibi 6zliik islemleri.

3- Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan miidiir yardimcisi ve sube miidiirleri
diizeyindeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve refakat izin
onaylari.

4- Birim amirleri disinda kalan diger personelin Il dis1 gegici gorev ve tasit gorevlendirme
onaylari.

5- il Idare Kurulu, 11 Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplin Kurulu
ve Il Sosyal Yardimlasma ve Dayamgsma Vakfi Baskanhik gorevlerinin yiiriitiilmesi ve
kararlarinin imzalanmasi.

6- Genglik ve Spor il Miidiirliigii biitcesinden yapilacak harcamalarin onayz.

7- Eczane agma ruhsatname onaylari.

8- Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi Ongoriilmeyen idari nitelikli para cezasi
onaylart.

9- 5253 sayil1 Kanuna gore derneklerin feshine iligkin onaylar.

10- Tarmm ve Orman Il Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar.
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11- Oyun, temsil, gosteriler veya cesitli eglence amagli toplantt vb. sosyal etkinliklerin
diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

12- Tiim Ozel Ogretim Kurumlarmin (Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari, Dershaneler, Etiit
Egitim Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve Ingilizce Kurslari, Ozel Ogretim Lise ve
Fen Lisesi ile Ozel Egitim Kurumlan) agilis, kapanis yazilari ile ruhsatname onaylari.

13- Milli Egitim Miidiirliigiine bagl her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirlerinin rapor,
izin veya gecici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden ayrilmalart halinde yerine
gorevlendirilecek miidiir vekilligine ait onaylar.

14- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gére spor tesisi agmak
isteyenlere isyeri acilis izin onaylari.

15- Aile ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirliigiiniin denetimine tabi rehabilitasyon merkezi ve
kreslerin ruhsatlarina iliskin onaylar.

16- Ozel siiriicii kurslari, dershane ve diger dzel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim plani
onaylart.

17- Kanun, tiiziik, yonetmelik geregi Valilik makami tarafindan verilecek igyeri, satis yeri, tesis
vb. yerlerin agilisi ile ilgili her tiirlii onay, belge ve izinler.

18- Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1, Ozel Giivenlik Gérev Belgesi, Ozel Giivenlik Gérevlisi
Kimlik Kart1 verilmesine iligkin onaylar.

19- 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina Iliskin Y&netmeligin tiim maddelerine (7/a-b-c-¢ ve
9/j harig) gore verilmis olan silah tagima ruhsatlarinin onay ve iptalleri.

20- 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina Iliskin Yonetmeliginin 18’inci maddesine istinaden
vefat eden sahislarin silah tagima ruhsat iptali islemleri.

21- 6136 sayili Kanunun Uygulanmasina iliskin Yénetmeligin 71.maddesine istinaden silah
tamir yeri ve bu yere bagli sube agma izni verme yetkisi.

22- 11 Jandarma Komutanligindan sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan, Odunpazari ve
Tepebasi ilgeleri disinda 6136 sayili kanun hiikiimlerine gore jandarma bdlgesinde ikamet eden
vatandaslara verilen bulundurma ruhsat ve iptali olurlar:.

V. IL HUKUK iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR:

1- Vali tarafindan tevdii edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek.

2- 11 idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina iiye olarak katilmak ve Kanun sozciiliigii
gorevini yapmak.

3- Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada
bulunmak.

4- Vali tarafindan verilen inceleme, sorusturma ve denetleme emirlerini sonuclandirmak.

5- Disiplin amirleri tarafindan verilen uyarma ve kinama cezalarina karsi Valilige yapilan
itirazlarda, konuyla ilgili dosyay1 inceleyip Valiye goriis bildirmek.

6- Valilikce tasdik edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemlerini yiiritmek.

7- 11 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmasi halinde bu béliimdeki gorev ve yetkiler
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan icra edilecektir.

8- Vali tarafindan verilecek diger isler ile evrak havalesi yapmak.

VI. AVUKATLAR TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Valilik admna veya aleyhine adli ve idari yargida acilmis veya acgilacak olan davalarda vekil
sifatiyla davalarin takibi kapsaminda yer alan tiim dilekgeler.

2- Vali veya vali yardimcilari tarafindan teblig edilen ve Valilige sorulan konular hakkinda
hukuki goriis yazilari.

3- Valinin, avukatin imzalamasini uygun gordiigi diger yazilar.
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VII.KAYMAKAMLARIN iIMZALAYACAGI YAZILAR:

1- i1 genelinde emniyet bolgesinde ikamet eden vatandaslarin basvurularinda tiim ilge

kaymakamlarinca; Odunpazar1 ve Tepebasi ilgeleri i¢in ise hem jandarma hem de emniyet

bolgesinde ikamet eden vatandaslarin basvurularinda Odunpazari ve Tepebasi

kaymakamlarinca, 6136 sayili kanun hiikiimlerine gore verilecek bulundurma ruhsat ve iptali

onaylart.

2- Ilge personelinin her tiirlii kongre, seminer, toplant1 vb. faaliyetlere katilmalarina iliskin il

dis1 onaylar.

3- flge Milli Egitim Miidiirliigiine bagli okullarda kadrosu ayni okulda olanlardan miidiir

vekili, midiir yardimcis1 vekili ve miidiir yetkili 6gretmen ile yatili okul belletici 6gretmen

olarak gorevlendirileceklere iligkin onaylar.

4- Mesleki ve teknik egitim yapilan okul ve kurumlarca diizenlenen ustalik ve igyeri agma

belgelerine iliskin is ve islemler ile belgelerin onaylanmasi.

5- Ozel Ogretim Kurumlarinin ilgelerde yapilan yabanci dil ve meslek edindirme kurslarinin

siav onaylarinin alinmasi.

6- Apostil tasdiki ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.

7- Havai figsek kullanimu ile ilgili is ve islemler ile izin onaylart.

8- Ilce Milli Egitim Miidiirliigii personelinin derece yiikselmesi/kademe ilerlemesine iliskin
onaylar.

9- Festival, konser, tiyatro gibi kiiltiirel ve sosyal etkinlikler vb. i¢in gerekli incelemeler
yapildiktan sonra ilgili mevzuata uygun olarak onaylanmasi, ertelenmesi ya da iptali igin
gerekli onaylar.

VII.KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.

2- Diger 11 ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisiin havalesini
gerektirmeyen yazilar.

IX.IL YAZI ISLERI MUDURU VE VALILIK SUBE MUDURLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Herhangi bir kayit diismemek sartiyla dilekge kabulii ve ilgili birime havale edilmesi.

2- Diger Il ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcismin havalesini

gerektirmeyen yazilar.

X. BIiRiM AMIRLERINIiN IMZALAYACAGI YAZILAR VE YORUTULECEK iS VE
ISLEMLER:

ORTAK HUKUMLER:

1- Vali ve vali yardimcilan tarafindan izin verilenler digsinda kalan tiim personelin yillik
izinleri, mazeret izinleri ile diger kanuni izin onaylar (Evlenme, dogum, 6liim vb.) ve ayliksiz
izin, yurtdis1 izni, hastalik izni, refakat izni vermek, Il i¢i gdrev onayi, bu konularda ilgili
Bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilar1 imzalamak.

2- Vali yardimcilarinin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin
duyurulmasina iliskin yazilar.

3- Kurumlara hitaben dogrudan yazilan ve gotiiriilen dilekgeler; konusu Valilik talimatini
gerektirmeyen ve konusu sikdyet olmayip mutat bir konu igeriyor ise kurum amirince; havale
edilip isleme konulmasi.

4- Dairelerin belirli donemlerde bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait yazi
ve cevaplar.

5- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve il¢elere duyurulmasina iligkin yazilar.

6- Ilgililere derece yiikselmesi ve kademe ilerlemesi duyurulmasina iliskin yazilar.

7- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilar.
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8- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluglara ve
belediyelere yazilan yazilar.

9- Yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitimi ve goreve baslayisinin ilgili birimlere
duyurulmasina iliskin yazilar.

10- Vali ve vali yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iliskin yazilar.

11- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve gonderilmesine iliskin yazilar.

12- Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali veya vali yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili
Il Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususlara”
ait yazilar.

13- 1l i¢i tasit ve tasitla gidecek personelin gorevlendirme oluru.

14- Meslek ici egitim kurslarinin baglayis ve bitislerinin bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iliskin yazilar.

15- Yanlig gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar.

16- Tasmir Mal Yonetmeligi uygulanmasina iligskin onaylar hari¢ diger yazilar.

17- 1l igi ve Iller aras1 herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazismalar.

18- Personelin askerlik erteleme islemleri.

19- Adli ve idare yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik arac1 kilinmadan dogrudan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar.

20- iller aras1 atamas1 yapilan personelin sicil dosyasini génderme ve isteme yazilari.

21- Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekgeleri kabul
etmek geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar.

22- Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak.

23- 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 sayili Kamu fhale S6zlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait
onaylar.

24- Her tiirli proje degisikligi, kesif artislari, yeni fiyat tutanaklari ve miiteahhide noter
vasitasiyla ¢ekilecek ihtarnamelerin imzalanmas.

25- Igisleri Bakanligma bagli birimler disinda 657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu’nun 4/b
maddesi hilkmiine gore ¢alisan s6zlesmeli personelin s6zlesmeleri.

26- Tim daireler i¢in toplum yararina program genelgesi hiikiimlerine ve kuruluslarin kendi
kanunlar1 ve diger mevzuat hiikiimlerine gore sdzlesmeli olarak istihdam ettikleri personelin
sozlesmeleri.

Ortak Hiikiimler Boliimiinde Belirtilen Yetkilerin Yam sira, Yetki Devri Yapilan Birim
Amirleri ve Devredilen Yetkiler;

A- IL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligkin yazilar.

2- Patlayict madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalar.

3- 6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin ek madde I'de belirtilen mermi satis izin belgesi
onaylart.

4- Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigmalar.

5- Tasima ve bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin

imzalanmas.

6- Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigsmalari.

7- Telsiz yazigmalari.

8- Bilgi toplama islem ve biiro kistmlarinin KIHBI Dairesi Baskanligi ile yapilacak yazismalarin

Vali adina imzalanmasi.

9- Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi, Ozel

Giivenlik Goérev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik gorevlisi Kimlik

Karti’nin imzalanmasi ve Para ve Degerli Esya Nakil Araci Tanitim Karti onaylari.
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10-  Emniyet Teskilatinda gorevli tiim personelin; kagak¢ilik ve organize suglarla miicadele,
terorle miicadele, istihbarat gorevlerinin gerektirdigi durumlar, gorev geregi diger acil
durumlarda gerek il i¢i gerek il dis1 i¢in on bes giine kadar gegici gorevlendirilme ve resmi arag
gorevlendirme onaylari, bu goérevlendirmeler i¢in on bes giinii asan durumlarda on bes giin
tamamlandiktan sonra ilgili vali yardimcisi; {i¢ aydan fazla stirmesi durumunda ii¢ ay
tamamlandiktan sonra validen onay alinir.
11- Adli ve Idari Mahkemelerin ag1lan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin Mahkemelere
gonderilmesine iliskin yazilar. Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idari
Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri 6niinde iddia ve savunmalara ait (6nemine gore Vali
tarafindan imzalanacaklar hari¢) 659 sayili KHK kapsamina giren konular, bu madde kapsami
disindadir.
12- Valinin onaylayacaklarinin disinda kalan tiim personelin muvafakat, derece yiikselmesi
kademe ilerlemesi, (kademe ilerlemesine hak kazanamayan memurlar hk.) asalet tasdiki, istifa,
gorevden cekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri.
13- Vali tarafindan izin verileceklerin disinda kalan Miidiir Yardimcis1 ve Sube Miidiirleri
diizeyindeki personelin yillik, Mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurt dis1 izni ve refakat izin
onaylart.
14- Birim Amirleri disinda kalan diger personelin Il dis1 gecici gérev ve tasit gdrev onaylari.
15- Ozel Giivenlik Egitim sertifikas1, Ozel Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Gérevlisi
Kimlik kart1 verilmesine iligkin onaylar.
16- Birimlerinde gorevli Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii gibi idari gorevde bulunan
personelin gérevden ayrilmalari ya da izinli olmalar1 halinde yerlerine vekalet edeceklere iliskin
onaylar.
17- Birim personelini kapsayacak sekilde uygulanacak hizmet i¢i egitim programlari ve kurs
acilmasina iligkin onaylar, Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan diizenlenecek olan hizmet igi
egitim kurs ve seminerlere il personeli arasindan egitim yoneticisi ve personel gérevlendirme
onaylari, Hizmet i¢i egitim ve kadro tabanca atis onayi ile ek ders iicret onaylari.
18- Tasinir mal Yonetmeligi'nin uygulanmasina iliskin onaylar.
19- Genel Bilgi toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin
yazilar.
20- “Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Tasimast Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarma Iliskin Tiiziik” kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda kalan tiim
is ve islemlere iligkin yazismalar.
21- Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar ile ekspertiz raporu aldirilacak silahlarin
Kriminal Laboratuvarlarina gonderme yazilari.
22- Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha
islemlerine iliskin onay ve yazilar.
23- Kaybolan ve bulunan g¢ocuklar ve yetiskinlerle ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin
yazilar ile bu konuda ildeki diger kurumlarla yapilan yazigmalar.
24- 5188 sayili1 Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda:

a- Kanunun Uygulanmasma iliskin Yonetmeligin 8. maddesine istinaden diizenlenecek

olan Ozel Giivenlik Izin Belgeleri.

b- Ozel Giivenlik Gegici izin Onaylar.
25- 6136 Sayil1 Kanun ve Uygulama Y 6netmeligi Kapsaminda:

a- Ruhsat yenileme tebligatlari, devir islemleri ve adres tespitine iliskin yazilar.

b- Silah satin alma yetki belgeleri.

c- Ithal Silah Satin Alma Belgelerinin Bakanliga goénderilmesine iliskin yazilar.
26- Emniyet Genel Miidiirligii Lojmanlar Yonergesi uyarinca yapilacak olan Lojman tahsis
islemleri ile ilgili yaz1 ve onaylar.
27- Poligon tahsis onaylart.
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28- Miidiirlik ve Miidiirliik haricindeki diger kurum ve kuruluslarin sivil plaka onaylari ve
plaka talep yazigmalari.

29- Mahkemelerden bilgi talep etme veya mahkemelerin bilgi talebini cevap verme veya
mahkemelerin ara karari ile bilgi taleplerine cevap verme yazilari.

30- Miidiir Yardimeilari ve Birim Amirlerine verilecek olan Gorev Belgeleri.

31- 5682 Sayili Pasaport Kanunu’na istinaden verilen Umuma Mahsus, Hizmet Damgali ve
Hususi Damgal1 Pasaportlarla ilgili Biiyiikelgilikler, Baskonsolosluklar, Valilikler, 1 ve Ilgeler
arasi tiim kamu kurum ve kuruluslariyla yapilan yazigmalar.

32- Patlayic1 madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylart.

33- Patlayic1 madde satin alma ve kullanma izin belgesi, patlayict maddelerle ilgili depo yapim
ve depolama izin onaylari.

34- Silah Nakil Belgelerinin imzalanmasi.

B- IL JANDARMA KOMUTANININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
1-Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iliskin yazilar.

2-Patlayici madde sevk islemleri ile ilgili yazigmalar.

3-6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin ek madde I'de belirtilen mermi satig izin
belgesi onaylari.

4-Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazigmalar.

5-Tasima ve bulundurma ruhsatli silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin
imzalanmasi.

6-Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari.

7-Telsiz yazigsmalari.

8-Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarmin KIHBI Dairesi Baskanlig1 ile yapilacak yazismalarin
Vali adina imzalanmas.

9-Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tagima/Bulundurma Belgesi, Ozel
Giivenlik Gorev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik gorevlisi Kimlik
Karti’nin imzalanmasi ve Para ve Degerli Esya Nakil Aract Tanitim Kart1 onaylari.

11- Acilan davalarla ilgili Adli ve Idari Mahkemelerce istenilen bilgi ve belgelerin
mahkemelere gonderilmesine veya mahkemelerden bilgi talep etmeye iliskin yazilar, Danistay,
Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, Idari Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri &niinde iddia ve
savunmalara ait (6nemine gore Vali tarafindan imzalanacaklar hari¢) 659 sayii KHK
kapsamina giren konular, bu madde kapsami digindadir.

12- Valinin onaylayacaklar1 disinda kalan, tiim personelin muvafakat, derece yiikselmesi kademe
ilerlemesi, (kademe ilerlemesine hak kazanmayan memurlar hk.) asalet tasdiki, istifa, gorevden
¢ekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri.

13- 11 Jandarma Komutanlhiginda gérevli il Jandarma Komutan Yardimcisi, Sube Miidiirii gibi idari
gorevde bulunan personelin gorevden ayrilmalari veya izini olmalar1 halinde yerlerine vekalet
edeceklere iliskin olurlar.

14- Vali tarafindan izin verileceklerin disinda kalan Il Jandarma Komutan Yardimcisi, Cezaevi
J.Tb.K. ve Sube Miidiirleri diizeyindeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurt disi
izni ve refakat izin olurlari.

15- Mahkemelerden bilgi talep etme veya mahkemelerin bilgi talebine cevap verme veya
mahkemelerin ara karari ile taleplerine cevap verme yazilari.

16- J.Gn.K.ig1 veya diger 11 J.K.Iiklarinca, Eskisehir 11 J.K.ligindan takviye olarak talep edilen
personel ve arag gorevlendirme yazilari.

17- J.Gn.K.ligy, diger 11 J. K liklar1, Emniyet Miidiirliikleri ve diger kamu kurum ve kuruluslarindan,
Eskisehir 11 J.K.Iig1 sorumluluk bolgesinde gérevlendirilmesine ihtiya¢ duyulan personel ve arag
talep yazilari ile konu ile ilgili diger yazismalar.

18- i1 Jandarma Komutan1 disinda kalan personelin, il dis1 personel ve ara¢ gegici gorevlendirilme
yazilart.

19- Tasmir Mal Yonetmeligi’nin uygulanmasina iligkin olurlar.

20- Eskisehir 11 J.K.Iig1 sorumluluk bolgesinde gergeklestirilecek dnleme plani ile giivenlik
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tedbirleri (Kod Uygulamalari, Yol Kontrol ve Arama uygulamalar, festival vb. faaliyetlerde
alinacak giivenlik tedbirleri) planlar1 uygulama oluru.
21- il Jandarma Komutanliginda gérevli personeli kapsayacak sekilde uygulanacak hizmet igi
egitim programlar1 ve kurs acgilmasina iliskin olurlar, kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan
diizenlenecek olan hizmet igi egitim, kurs ve seminerlere Il Jandarma Komutanlig
personelinden egitim yoneticisi ve personel gorevlendirme olurlari.
22- “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok edilmesi, Denetlenmesi Usul
ve Esaslarma Iliskin Tiiziik” kapsaminda verilecek her tiirlii izin ve ruhsat onay1 disinda kalan
tiim is ve islemlere iliskin yazigmalar.
23- Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlariin istenilmesine iliskin yazilar ile ekspertiz raporu aldirilacak silahlarin
Kriminal Laboratuvarlarina génderme yazilari.
24- Patlayic1 Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarima Dair YoOnetmelik geregi imha
islemlerine iligkin olur ve yazilar.
25- 6136 Sayili1 Kanun ve Uygulama Y onetmeligi Kapsaminda:

(1) Ruhsat yenileme tebligatlari, devir islemleri ve adres tespitine iliskin yazilar.

(2) Silah satin alma yetki belgeleri.

(3) Ithal Silah Satin Alma Belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar.

(4) Mermi satin alma izni olurlar1 ve mermi satin alma yetki belgeleri.

(5) Silah nakil belgeleri.
26- 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda:

(1) Kanunun Uygulanmasma iliskin Y&netmeligin 8’inci maddesine istinaden
diizenlenecek olan Ozel Giivenlik izin Belgeleri.

(2) Gegici Ozel Giivenlik izin Belgesi olurlari.

(3) Ozel Giivenlik izin Belgeli kisi, kurum ve kurulus (kamu/dzel) silah/fisek satin
alma, nakil ve hurda / imha olurlari.

(4) Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi verilmesi ve iptal olurlari,

(5) Ozel Giivenlik izin belgeli kisi, kurum ve kuruluslarin denetlenmesi amaciyla Il
J.K.11g1 tarafindan olusturulan denetleme heyeti ve denetleme plani olurlari.

(6) Ozel Giivenlik Gérevlisi Kimlik Kart1 verilmesine iliskin olurlar,
27- Diger 11 Ceza Infaz Kurumu Miidiirliiklerinden mazeret izinli olarak (&liim, hastalik ve
taziye) ilimize sevk edilen hiikiimlii ve tutuklularmn ikamet veya Kapali Ceza infaz Kurumu
Miidiirliiklerinde konaklama olurlari.
28- Hiikiimlii ve tutuklularin sevk/nakil ve koruma hizmetleri ile ilgili olarak Kapali Ceza Infaz
Kurumu Midiirliikleri ve diger kurumlar ile yapilan yazigmalar.
29- Kurulusunda trafik timi bulunmayan ilgelerin ihtiyag durumlarinda trafik uygulamalari
takviyesi amaciyla diger trafik timlerinin kisa siireli gorevlendirilme olurlari.
30- Jandarma tegskilatinda gorevli tiim personelin kagakgilik ve organize suclarla miicadele, terorle
miicadele, istihbarat gorevlerinin gerektirdigi durumlar, gorev geregi diger acil durumlarda gerek il
ici, gerek il dis1i¢in on bes giine kadar gegici gorevlendirilme ve resmi ara¢ gérevlendirme onaylari,
bu gorevlendirmeler i¢in on beg giinii agan durumlarda on bes giin tamamlandiktan sonra ilgili vali
yardimcist; li¢ aydan fazla siirmesi durumunda ii¢ ay tamamlandiktan sonra validen onay alinir.

C- IL DEFTERDARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1- Bakanlik ve Valilik atamali Defterdarlik personelinden kurum degistirmek veya Il disina gitmek
isteyenlerin muvafakat yazilar ile yer degistirme, birim biinyesinde gorev yeri degistirme ve
gorevlendirme onaylart.

2- Atamasi Valilige ait Defterdarlik personelin 6zliik islerine iligskin onaylar.

3- Disiplin hitkiimlerine gore inceleme, sorusturmaci gérevlendirilmesine iliskin onaylar.

4- Maliye Bakanligi tarafindan ¢ikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore Defterdar
tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler.
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C- iL MILLi EGITIM MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
1. Gezi onaylar1, okul ve kurumlarda yapilacak sosyal, kiiltiirel aktivitelere ait il igi izin
onaylari.

2. 11 Miidiirii, il miidiir yardimeisi, sube miidiirii, kurum miidiir ve yardimcilar1 disindaki tiim
personelin emeklilik onaylari.

3. 625 sayili Kanun kapsamindaki 6zel egitim kurumlarinda gorev alan idareci, zlimre bagkan,
Ogretmen, uzman, usta ogretici, memur, hizmetli, sofér kadrosundaki personelin, atama, toplu
onay islemleri, istifa ve adaylik onaylari.

4. Motorlu tasit siiriicti kurslariin direksiyon egitim alanlarinin onaylart.

5. Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak 6grenci islemleri ile iicret ilanlar1 ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar.

6. Birim biinyesinde personel gorevlendirme onaylari.

7. Her derecedeki okul 6gretmenleri icin ders iicretlerine iliskin onaylar.

8. Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan; Bakanliga gonderilen, takdir yetkisi olmayan
atamalarla ilgili 6n yazigmalar.

9. Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler.

10. Mesleki ve teknik egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen kurslar sonunda
verilen kurs bitirme belgeleri.

11. 11 Milli Egitim Miidiirliigii personelinin derece yiikselmesi/kademe ilerlemesine iligkin
onaylar.

D- CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1. Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlari; is programlarina iliskin onaylar.

2. Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine ait yazilar.

3. 2872 sayilh Cevre Kanunu ve ikincil mevzuati ile ilgili mevzuatlar kapsaminda il
Midiirliigiince gergeklestirilecek is ve islemlere yonelik yazigsmalar.

4. 2886 sayili Devlet ihale Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu fhale
Sozlesmeleri Kanunu hiikiimleri uyarinca Bakanliktan gelen 6denek ve harcama yetkisi
dahilinde proje, yapim, hizmet, mal, arag, personel alimi ihalelerinde ihale 6ncesi ve
sonrasina iligkin yazigsmalar. (Yetki devri sinirlarina gore)

5. Tiirkiye Afet Miidahale Plan1 kapsaminda Il Miidiirliigiine verilen gérevlere yonelik ilgili
mercilere yapilan yazigsmalar.

6. 5543 sayili Iskan Kanunu kapsaminda Il Miidiirliigii gérev alanina giren konularla ilgili
gergeklestirilen is ve islemlere yonelik yazigsmalar.

7. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili olarak
Kooperatiflere, Kurumlara yapilan yazigsmalar ile Kooperatif Genel Kurullarinda Bakanlik
temsilcisi gorevlendirme islemlerine iliskin yazigmalar.

8. 1163 sayili Kooperatifler Kanunu ve ikincil mevzuati ile ilgili mevzuat kapsaminda Il
Midiirliigiince gergeklestirilecek is ve islemlere yonelik yazigsmalar.

9. 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Hakkindaki Kanun ile ilgili
mevzuat kapsaminda 11 Miidiirliigiine verilen gorevlere ydnelik gergeklestirilen is ve
islemlere iligkin yazigmalar.

10. Her olcekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit raporlarinin
onaylanmas.

11. 3194 say1li iImar Kanunu ve ikincil mevzuati ile ilgili mevzuatlar kapsaminda il Miidiirliigiince
gerceklestirilecek is ve islemlere yonelik yazigsmalar.

12. 3621 sayilh Kiyr Kanunu kapsaminda Il Miidiirliigii gérev alanma giren konularla ilgili
gerceklestirilen is ve islemlere yonelik yazismalar.

13. 4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun, Yo6netmelik ve uygulamalariyla ilgili olarak,
Yap1 Denetim Kuruluslarma ve ilgili Idarelere (Belediye, OSB, vb.) yapilan yazismalar.
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.
22.

23.

24.

9.

10.
11.
12.

Yap1 Denetim sirketlerinin kurulus, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanliga yapilan
yazigmalar.

4708 sayili Yapt Denetim Hakkindaki Kanun kapsaminda 11 Miidiirliigiince
gergeklestirilen islemler sonras1 Yapi Denetim Komisyonunca alinan kararlarin Bakanliga,
ilgili idarelere bildirilmesine yonelik yazigmalar.

4703 sayili1 Yap1 Malzemeleri Kanunu ve ikincil mevzuati ile ilgili mevzuatlar kapsaminda
I1 Miidiirliigiince gerceklestirilecek is ve islemlere yonelik yazismalar.

Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine iliskin yazigsmalar.

Tereke aragtirmasi yapilmasiyla ilgili yazigmalar.

Cumhurbagkanligi Kararnameleri, Kanun, Kanun Hiikmiinde Kararnameler ve ikincil
mevzuat: ile ilgili mevzuat kapsaminda il Miidiirliigiine verilen gorevler kapsaminda
yapilacak is ve islemlere iliskin yazigsmalar.

11 Miidiirliigii gérev alanma giren tiim konularla ilgili dava acilmasi, takibi vb. hukuki is
ve islemlerin yerine getirilmesi i¢in Defterdarliga (Muhakemat Miidirligli) yapilan
yazigmalar.

Teknik elemanlarin il i¢i giiniibirlik aracli gérevlendirme yazigmalari.

Cevre ve Sehircilik i1 Miidiirliigiiniin gérev alanina giren konularda 4982 sayili Bilgi
Edinme Kanunu kapsaminda yapilan bagvurular uyarinca yapilacak is ve islemlere iliskin
yazigmalar.

Il Miidiir Yardimeilari, Milli Emlak Miidiirii, Avukatlar, Sube Miidiirleri, Milli Emlak
Miidiir Yardimcilart dahil tiim personelin yillik, mazeret, saglik, refakat izin onaylart.
Tescil bildirimi beyannamelerinin imzalanmasi, "Cevresel Etkileri On inceleme ve
Degerlendirmeye Tabi Projeler" icin CED Yonetmeligi hiikiimlerinin uygulanmasi ve
"CED Gereklidir" veya "CED Gerekli Degildir" kararlarini verme yetkisi.

IL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

Saglik kuruluslarindaki personellerin yurt i¢i kongre izinleri.

Giivenlik ve saglik personeli esliginde sevki gerekli goriilen hastalarin sevkleriyle ilgili il
ici ve il dis1 ambulans ve personel gorevlendirmeleri, hastanelerden sevki gerekli goriilen
hastalarin il i¢i ve il dis1 ambulans ve personel gorevlendirmeleri, ruh saglig1 hastalarinin il
disina sevkleriyle ilgili gorevlendirmeler ve spor miisabakalar1 i¢in yapilan personel ve arag
gorevlendirilmeleri.

Saglik Bakanligina bagl kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla il disma
gorevlendirilmelerine iligkin onaylar.

Aile Hekimi ve Aile Sagligi Calisanlarinin s6zlesmelerinin imzalanmasi ve sona erdirilmesi
islemleri.

Aile Hekimi ve Aile Sagligi Calisanlarinin il i¢i gérevlendirmeleri, gegici siire ile bosalan
birimlere toplum sagligi merkezlerinden Aile Hekimi ve Aile Saghg Calisani
gorevlendirilmesi islemlers.

Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonu, Il Siiriici Degerlendirme Komisyonunun
olusturulmasina iliskin onay islemleri.

Vali adina imzalanmasi gereken sertifikalarin imzalanmasi.

Ambulanslar ve Acil Saglik Araclar1 ile Ambulans Hizmetleri Yonetmeligi kapsaminda
diizenlenen Ambulans Servisi, Ambulans/Acil Saglik Araci Uygunluk Belgesi, Mesul
Miidiir ve Personel ¢alisma izin belgesi onaylari.

Optisyenlik miiesseseleri, 1smarlama protez ve ortez merkezleri, isitme cihazi merkezleri,
tibbi cihaz satis merkezleri mesul miidiir ve personel ¢aligma izin belgesi.

Hasta Haklar1 Birimi Sorumlular1 gérevlendirme onayi.

Mubhtacglara Saglik Birimine (MUSAB) iliskin il i¢i ve il dist gérevlendirme onaylari.

Il diizeyindeki personelin nakil ve gérevlendirme islemlerini gerceklestirme yetkisi.
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F- iL TARIM VE ORMAN MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1. 11 Miidiirliigii personeli ile olusturulan satin alma, muayene ve kabul vb. komisyonlarmin

kurulmasi ve gorevlendirilmesine ait onaylar.

G- GENCLIK VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1. Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari.

2. 11 ici sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylari.

3. Bir spor faaliyeti ile ilgili seyahate ¢ikacak spor kafileleri i¢in gerekli seyahat izninin

verilmesi ile ilgili onay yetkisi.

G- AILE VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR

VE ONAYLAR:

. Cocuk yuvalarinda koruma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat edindirmek ve
koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak tizere aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarin s6z
konusu aileler tarafindan il disina ¢ikartilmasi sirasinda talep edilen izinler.

. Cocuk yuvalar1 ve yerlestirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklar ile
Cocuk ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatili yararlanan genglerin Il
icindeki gezilerinin yam sira ¢esitli kurs ve kiiltiir amach etkinliklere (tiyatro vb.) goérevli
personel gozetiminde kurum araci ile katilmalart.

. Genel Miidiirliige bagl cesitli kuruluslarda barinmakta olup Ilimiz kuruluslarinda misafir
edilecek olan yasli, 6ziirlli, korunmaya muhtag¢ ¢ocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda
talep edilen izinlerin onaylarinin alinmas.

. Valilik Makamindan alinan kurum personelinin 11 i¢i gdrevlendirmelerinin iist yazilari ile
Valiligin takdir ve talimatin1 gerektirmeyen ¢ocuk, yasli, engelli, kadin ve gencler ile ilgili
Genel Miidiirliik ile il¢elere gonderilecek yazilar.

H- iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

Pasaport veya pasaport yerine gecen belgelerle ilgili;

1- Dis temsilciliklerimizle yapilacak yazigmalar.

2- Kamu kurum ve kuruluslariyla yapilacak yazigsmalar.

3- Adli Makamlarla yapilacak yazigsmalar.

I- IL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1- Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. durumlarda arag personelin olay yerine sevkine

iliskin yaz1 ve onaylar.

2- Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi.

3- Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar.

4- ikaz-Alarm islemleri ile ilgili parolalarin nébet bildirim yazilar:.

5- Kamu kurum ve kuruluslart ile Meslek Odalarindan gelen Hazineye ait tasinmazlarin satin

alma, kiralama vb. talepleri ile ilgili olarak kurum goriisii istenilen yazilar.

6- Cevre ve Sehircilik Bakanligindan gelen CED raporu ile ilgili kuruma iligkin goriisiine ait

yazilar.

7- Kamu kurum ve kuruluslarindan bilgi ve belge taleplerine ait yazilar.

8- Afet Miidahale Plan1 ve Hizmet Gruplaria ait planlarin giincelleme iglemleri ile ilgili

yazilar.

9- Afet ve Acil Durum hallerinde gecikmesinde sakinca bulunan olaylarda kamu kurum ve

kuruluslardan yapilacak arag, malzeme ve personel talep yazilar.
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i- iL GOC IDARESI MUDURUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:
1- Idari, dzliik ve mali islerle ilgili yazismalardan;

a. iligi personel ve ara¢ gérevlendirilmesi.

b. Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla il disina sevk edilen kurum personeli ve
bakimindaki kisilere refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iliskin onay ve
yazilar.

c. Valilik Makamindan ¢ikan onaylarin (talimat ve yonlendirme gerektirenler haric)
dagitim iist yazilari.

¢. Tebligat yazilar1 (konunun 6zelligi agisindan isim belirlenerek bizzat teblig edilmesi
gerekenler harig).

d. Gog Idaresi Genel Miidiirliigii ve kamu kurum ve kuruluslariyla yapilan ve &nemli
hukuki sonu¢ dogurmayan teknik ve bilgilendirme amagh yazilar.

e. Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi i¢in bilgi ve belge istenmesi,

konunun incelenmesine iliskin yazilar.
Aylik, ii¢ aylik, alt1 aylik ve yillik standart formlarin, istatistiklerin ve ¢izelgelerin Gog
Idaresi Genel Miidiirliigiine gonderilmesi.

. Eksik bilgi ve belge istenilmesine ve gonderilmesine iliskin yazilar.

. Dosya isteme ve gondermeye iligkin yazismalar.

. 11 Miidiirliigiinde hizmet etkinligini, verimliligini ve siirat artirmak amacl gdzlemsel ve
performans kriterleri géz dniine alinarak personel arasinda gorev dagiliminin yapilmasi.

1. Mahkeme yazigsmalari.

i. Yabanci uyruklu sahislarin sevkleri ile ilgili il ici personel ve ara¢ gérevlendirilmesi.

j. Yabanci uyruklu sahislarin hafta sonu ve acil durumlarda ilgili Vali Yardimcisinin bilgisi

dahilinde il dis1 sevkleri ile ilgili personel ve ara¢ gorevlendirilmesi.

6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu kapsaminda;

Yabancilarla ilgili is ve islemlere iliskin olarak,
2- Ikamet izni miiracaat formlari; miilteci, sartli miilteci, ikincil koruma ve uluslararas: koruma
basvuru kayit belgesi, ¢ikis izin belgesi, yabanci uyruklu sahislarin il digina c¢ikislarina
iligkin izin belgeleri, yabancilara ait ikamet izni belgeleri, Uluslararast Koruma Basvuru Kayit
Belgesi, ikamet Izni Miiracaat Belgesi, Uluslararas1 Koruma Basvuru Sahibi Kimlik Belgesi,
Uluslararas1 Koruma Statiisii Sahibi Kimlik Belgesi, Yabancilara Mahsus Acil Seyahat Belgesi,
Terke Davet Karari, Yabanci uyruklu sahislart sinir dis1 etme, idari gézetim altina alma ve
kaldirma kararlarin1 imzalanmasi.
3- Kanun’un 61’inci maddesi uyarica “Miilteci Statiisii Karar1”, Kanun’un 62’nci maddesi
uyarinca “Sartl Miilteci Statiisii Karar1”, Kanun’un 63’ncii maddesi uyarica “Ikincil Koruma
Statiisii Karar1”, Kanun’un 61’inci veya 62°nci ya da 63’lincii maddelerinde aranan sartlar
tasimadiklar1 anlasilanlar hakkinda “Talebin Reddi Karar1”, Kanun’un 64’ncii maddesi
kapsaminda olanlar hakkinda uluslararasi korumadan “Hari¢te Tutma Karar1”, Kanun’un
72’nci maddesinin birinci fikras1 kapsaminda olanlar hakkinda, “Kabul Edilemez Basvuru
Karar1”, Kanun’un 77°nci maddesinin birinci fikrasi kapsaminda olanlar hakkinda “Bagvurunun
Geri Cekilmis Sayildigia iliskin Degerlendirmenin Durdurulmasi Karar1”, Kanun’un 78’inci
maddesinin dordiincii fikras1 kapsaminda olanlar hakkinda “Uluslararasi Korumaya Muhtag
Olmadigina Iliskin Karar”, Kanun’un 85’inci maddesi kapsaminda olanlar hakkinda
uluslararas1 koruma statiisiiniin “Sona Erme Karar1”, Kanun’un 86’nc1 maddesi kapsaminda
olanlar hakkinda, uluslararasi koruma statiisiiniin “Iptal Karar1”, Uluslararas1 Koruma
Degerlendirme Komisyonunun idarenin ilk kararini usul ve esas yoniinden gozden gecirmesini
talep ettigi durumlarda almacak “Itiraz Siireci Sonras1 Karar”, Kanun’un 80’inci maddesi
kapsaminda “Yargi Siireci Sonras1 Alinacak Karar”, Kanun’un 90’inc1 maddesinin ikinci fikrasi
kapsaminda olanlar hakkinda “Haklarin1 Sinirlama Karar1”nin imzalanmasi.
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J- iL SiViL TOPLUMLA ILiSKiLER MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR
VE ONAYLAR:

1. Dernek Kurulus Bildiriminin alindigina dair Alind1 Belgesinin diizenlenmesi.

2. Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi, onaylanmasi ve dernege teblig

edilmesine iliskin yazilar.

3. Dernek Genel Kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar.

4. Derneklerin her tiirli miiracaatina iliskin evraklarin havalesi ve derneklerin talepleri

dogrultusunda diizenlenmesi gereken (faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar, tiiziiklerin

ash gibidir onayi, dernek denetim tebligatlari, dernek isim degisikligine dair belgeler vb.)

belgeler.

5. Dernekler Yonetmeligi'nin 83 {incli maddesi dogrultusunda verilen beyannamenin alinmasi.

6. 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ve ilgili yonetmelik hiikiimleri uyarinca olumlu ya da

olumsuz olarak verilen yardim toplama iznine iliskin kararlarin Bakanlik, Valilikler ve

Kaymakamliklar disindaki kisi, kurum ve kuruluslara duyurulmasina/tebligine iliskin yazilar.

7. Yurt disindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurt Disindan Yardim Alma

Bildiriminin onaylanmasi.

K- TICARET iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR:

1. Meslek kuruluslari, sirket, kooperatif, kurulus, tiizilk madde degisikligi ve genel kurullarinda
bulundurulacak gorevlilere ait yazigmalar.

2. Isyeri disinda satis yetki belgesinin tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi ile ilgili
yazigmalar.

3. Tiiketici Hakem Heyeti’nin is ve islemlerine iligkin her tiirlii yazigmalar.

4. Uriin giivenligi kapsaminda ve tiiketicinin korunmasina dair is ve islemlere iliskin
yazigmalar.

5. Hal Hakem Heyetinin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar.

6. Tasinmaz Ticareti Yetki Belgesi ve Ikinci El Motorlu Kara Tasit1 Ticareti Yetki Belgesi
tanzimi, onaylanmasi ve ilgililere tebligi ile ilgili yazismalar.

7. Ticari Elektronik ileti sikdyetlerinin is ve islemlerine iliskin her tiirlii yazismalar.

L- iL KOLTUR VE TURIZM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE

ONAYLAR:

1. 7464 sayii Konutlarin Turizm Amagh Kiralanmasina ve Bazi Kanunlarda Degisiklik
Yapilmasina Dair Kanun ve bu kanuna dayanarak cikarilan Konutlarin Turizm Amach
Kiralanmas1 Faaliyetlerinin Diizenlenmesine Iliskin Yoénetmelik kapsaminda belge
diizenlenmesi, konutlarin denetlenmesi ve belge iptali islemleri.

UCUNCU BOLUM
|. YAZISMA USULLERI:
1. Yazilar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelige uygun
olarak yapilacaktir.
2. Vali Adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin ad1 yazildiktan
sonra altina VALI ADINA (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen altina yetkilinin
unvani yazilacaktir.
3. Yazigmalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
(Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak, altina tarih ve imza yeri i¢in yeterli bir aralik
birakilacak, altina da Olur'u imzalayacak isim ve makam yazilacaktir.)



ORNEK:

OLUR
.../...12023

Isim
Makam

1. Birim amirleri tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazisi1 ve olurlara muhakkak
ilgili vali yardimcisinin “Uygun Goriisle Arz ederim” ibaresi konulacaktir.

1. iC YONERGE:

1. Birim amirlikleri bir ay icerisinde Vali Yardimcilar1 Gérev Boliimiine gore 11 Yazi Isleri
Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin goriisii aliarak bu Yonerge dogrultusunda “i¢
Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yonergeye uygun hale getirirler. Celisen
durumlarda Valilik imza Yetkileri Y6nergesi uygulanir.

2. Birim amirleri astlarma devredecekleri yetkilerini I¢ Yonerge ile belirler ve i¢ Y&nergeleri
Vali tarafindan onaylanarak vyiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri Miidiirliigiine
gonderilir.

I11. YONERGEDEKI BOSLUKLAR:
Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Vali'nin emrine gore hareket edilir.

IV. UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER:

1. i'de kurulusu bulunmayan bakanlik veya bagimsiz genel miidiirliiklerin is ve islemleri ile
ilgili bakanliklarin islemlerini yiiriiten vali yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir.

2. Vali yardimcilar1 ve birim amirlerinin katilimi ile Makamda yapilan toplantilarinda Ozel
Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili vali yardimcis1 tarafindan takip edilecektir.
Ayrica Valinin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden vali yardimcilari ve birim amirleri,
gezi ve inceleme esnasinda dile gelen sorunlari not alacak, verilecek talimatlara gore
uygulamalar takip edip sonucundan makama bilgi sunacaklardir.

3. Il'e ¢ok sayida yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili vali
yardimcisi tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali yoksa ilgili vali yardimcisi ile goriistiiriilecek
ve Vali durumdan haberdar edilecektir.

4. Valiyi ilgilendiren konularda vali yardimcis1 ve birim amirlerinin (giinliik, haftalik) toplanti
ve program bilgileri, Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak programlastirilacak ve Vali'ye
takdim edilip onay1 alindiktan sonra bir 6rnegi vali yardimeilarina verilecektir.

5. Vali yardimcilar1 Vali adma katildiklar1 toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan
calismalar hakkinda Valiye bilgi vereceklerdir.

6. Bu yonerge tiim memurlara imza karsilig1 okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her memurun
masasinda, basvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

V. YURURLULUK:

1. Bu Yonerge hiikiimlerini Eskigehir Valisi yiiriitiir.
2. Eskisehir Valiliginin 31/08/2020 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi vyiiriirliikten

kaldirilmistir.
M.

3. Bu yonerge 01/11/2023 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
Hiiseyin AKSOY

Vali
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